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1. WPROWADZENIE

Przekazujemy Panstwu ,Poradnik dla nauczyciela”, ktéry bedzie pomocny
w prowadzeniu zaj¢¢ dydaktycznych o tematyce ekonomicznej w zawodzie: technik elektryk
w jednostce modutowej: Prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w regionie 311[08].25.03.
W poradniku zamieszczono:
— wymagania wstepne, w ktorych wykazano umiejetnosci, jakie powiniene$ posiada¢ przed
rozpoczgciem pracy z poradnikiem,
— cele ksztalcenia, ktore wskazuja umiejgtnosci, jakie bedziesz ksztaltowal w procesie
nauczania—uczenia si¢ w niniejszej jednostce modutowej,
— przyktady scenariuszy lekcji,
— wykaz ¢wiczen ulatwiajacych ksztattowanie planowanych umiejgtnosci,
— opis ewaluacji osiagni¢e¢ ucznia, ktéry ulatwi organizacje procesu oceny poziomu
uksztattowanych przez ucznia umiejgtnosci w catej jednostce modutowej,
— wykaz literatury wskazujacej mozliwosci poglebiania wiedzy z zakresu jednostki
modutowej oraz doskonalenia umiejgtnos$ci metodycznych.
Przechodzac przez kolejne etapy uczenia sig, nalezy zwroci¢ szczegdlna uwage na:
— zasady finansowania dziatalno$ci gospodarczej,
— zasady kalkulacji i cen,
— zasady 1 procedury rozliczania si¢ z instytucjami publiczno-prawnymi,
— poprawne wypetianie dokumentacji
Wskazane jest, aby zajgcia dydaktyczne byly prowadzone rdéznymi metodami ze
szczegodlnym uwzglednieniem aktywizujacych metod nauczania, np. ¢wiczen, dyskusji,
metody projektow.
Formy organizacyjne pracy ucznidw moga by¢ zrdznicowane, poczawszy od
samodzielnej pracy uczniéw do zrdéznicowanej pracy zespolowe;.
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2. WYMAGANIA WSTEPNE

Przyste¢pujac do realizacji programu jednostki modutowej uczen powinien umiec:

— korzysta¢ z roznych zrddetl informacji,

— wyszukiwaé przepisy prawne zwiazane z podejmowaniem i prowadzeniem dziatalnosci
gospodarczej,

— rozroznia¢ formy organizacyjno-prawne przedsigbiorcow,

— wybiera¢ najbardziej korzystna form¢ opodatkowania przedsigbiorcy,

— oblicza¢ koszt kredytu,

— wybiera¢ najkorzystniejszy kredyt,

— otwiera¢ konto w banku,

— rozpoznawac organy kontroli w procesie podejmowania dziatalnosci gospodarcze;j,

— wypehia¢ dokumenty rejestracyjne: wniosek o wpis przedsigbiorcy do ewidencji
dziatalno$ci gospodarczej, wniosek o wpis do KRS, wniosek o nadanie numeru REGON
RG-1, NIP1, dokumenty zgtoszeniowe do ZUS,

— wypetnia¢ dokumenty zgloszeniowe przedsigbiorcy do organdéw kontroli,

— identyfikowa¢ obowiazki przedsigbiorcy zwiazane z ubezpieczeniem spotecznym.
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3. CELE KSZTALCENIA

W wyniku realizacji ¢wiczen podanych w poradniku uczen powinien umiec:

— scharakteryzowac koszty zwiazane z prowadzeniem dzialalno$ci gospodarczej,

— skalkulowac¢ koszt jednostkowy produktu,

— przeprowadzi¢ kalkulacjg¢ ceny sprzedazy,

— obliczy¢ wynik finansowy,

— obliczy¢ wysoko$¢ podatku VAT naliczonego i naleznego,

— sporzadzi¢ fakturg 1 rachunek,

— wystawi¢ weksel, czeki 1 polecenie przelewu,

— obliczy¢ i zinterpretowa¢ podstawowe wskazniki efektywnosci ekonomicznej firmy,

— zarejestrowa¢ typowe zdarzenia gospodarcze w podatkowej ksiedze przychodow
i rozchodow,

— dokona¢ ewidencji typowych zdarzen gospodarczych w rejestrze zakupdéw 1 sprzedazy
VAT,

— rozliczy¢ si¢ z urzedem skarbowym z tytutu r6znego rodzaju zobowiazan podatkowych,

— rozliczy¢ platnika sktadek na ubezpieczenie spoteczne z ZUS,

— skorzystac¢ z oferty przetargowej,

— sporzadzi¢ ofertg przetargowa.
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4. SCENARIUSZE ZAJEC

Scenariusz 1

OS0DA PTOWAAZACA: ...eeevvieeiiiieeiiieeiiieesieeeste e ettt eetteeeteeeestaeeesseeeasseeessseeessseeensseeansseessseensseennsees
Modutowy program nauczania: Technik elektryk — 311[08]

Modut: Samozatrudnienie w zawodzie 311[08].Z5

Jednostka modutowa: Prowadzenie dzialalnosci gospodarczej w regionie — 311[08].Z5.03

Temat zaje¢: Dokumentacja gospodarki magazynowej

Cel ogolny:
— prowadzenie dokumentacji gospodarki magazynowe;j.

Cele szczegolowe:
Po zakonczeniu zaje¢ edukacyjnych uczen potrafi:
— wymieni¢ podstawowe typy dowodow magazynowych,
— scharakteryzowaé sposoby ich wypetniania,
— dobiera¢ wlasciwe druki dowodow ze wzgledu na charakter operacji i rodzaj danych,
— sporzadzi¢ wybrane dowody magazynowe,
— skontrolowa¢ wybrane dowody magazynowe.

Metody ksztalcenia:
— wyktad z pokazem,
— dyskusja,
— ¢wiczenia.

Formy organizacyjne pracy uczniow:
— praca indywidualna,
— praca w zespole — zr6znicowana,

Czas trwania:
1 godzina lekcyjna — 45 minut.

Srodki dydaktyczne:

— ustawa o rachunkowosci,

— wzory dowoddéw magazynowych,
— zestaw foliogramow,

— kalkulatory.

Przebieg zajec:
1. CzynnoSci organizacyjne i porzadkowe:
— sprawdzenie obecnosci,
— podanie tematu lekcji,
— rozdanie drukow dokumentow.
2. Podanie celow ksztaltcenia.
3. Wprowadzenie do tematu:
— przypomnienie wiadomosci dotyczacych istoty gospodarki magazynowej w formie
pytan skierowanych do uczniow,
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— objasnienie tematu lekcji — nauczyciel prezentuje podstawowe rodzaje dokumentow
magazynowych oraz objasnia sposob ich wypelnienia.
4. Organizacja pracy uczniéw i realizacja zadan edukacyjnych:
— w celu usprawnienia pracy grupa dzielona jest na cztery zespoty,
— kazdy zespdt ma przydzielone jedno zadanie dotyczace wypeknienia dokumentow
magazynowych,
— czas wykonania zadania ograniczony jest do 15 minut,
— nauczyciel na biezaco kontroluje prace uczniow, wyjasnia watpliwosci.
5. Analiza efektow pracy zespolowe;j:
— analizowanie prawidtowo$ci wypelionych dokumentéw poprzez zaprezentowanie
przez lideréw poszczegdlnych grup wynikoéw swoich zadan,
— kolejnosci prezentacji decyduje kolejnos¢ zgloszenia ukonczenia pracy,
— prawidlowo sporzadzone dokumenty nauczyciel prezentuje w formie pokazu na
foliogramach.
6. Podsumowanie lekcji i ocena pracy uczniow:
— nauczyciel ocenia pracg zespotow,
— wyjasnia powstale trudno$ci zwiazane z wypetnianiem dokumentow,
— podsumowuje lekcjg 1 uksztalttowane przez ucznidéw umiejgtnosci.
7. Praca domowa:
— wyjasnij w formie pisemnej, jakie znaczenie dla przedsigbiorcy ma prawidlowe
dokumentowanie gospodarki magazynowe;j.
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Scenariusz 2
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Modutowy program nauczania: Technik elektryk — 311[08]

Modut: Samozatrudnienie w zawodzie 311[08].Z5

Jednostka modutowa: Prowadzenie dzialalno$ci gospodarczej w regionie — 311[08].Z5.03
Temat zaje¢: Umowa o prace jako podstawa prawna zatrudnienia

Cel glowny:
— uzasadni¢, ze umowa o pracg stanowi podstawe, a zarazem ochrong¢ prawna wykonywania
pracy.

Uczen potrafi:

— rozrdzni¢ podstawy prawne zatrudnienia,

— wykazaé r6znice migdzy umowa o pracg, umowa zlecenia i umowa o dzieto,

— wyszczego6lni¢ strony: umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dzieto,

— sporzadzi¢ umowe o prace (lub wypeti¢ stosowny druk),

— zidentyfikowa¢ bledy w tresci umowy o prace,

— wskaza¢ skutki podpisania btednie sformutowane;j tresci umowy o pracg, zaréwno z punktu
widzenia pracobiorcy jak i pracodawcy.

Metody ksztalcenia:

— pogadanka heurystyczna,

— dyskusja,

— praca z tekstem,

— pokaz.

Formy organizacyjne pracy uczniow:

— praca indywidualna,

— praca w zespole — zrdznicowana,

Srodki dydaktyczne:

— kodeks pracy,

— kodeks cywilny,

— WZzOory umow o prace,

— karty pracy.

Czas: 90 minut

Materialy pomocnicze:

— wyciag z Kodeksu Pracy dotyczacy zawierania umowy o pracg,
— wyciag z Kodeksu Cywilnego dotyczacy umowy zlecenia,
— wyciag z Kodeksu Cywilnego dotyczacy umowy o dzieto,
— WwzOr umowy o prace,

— opis sytuacji do sporzadzenia umowy o prace,

— szary papier, flamastry.

PRZEBIEG ZAJEC

1. Czynnosci organizacyjne i porzadkowe:
— sprawdzenie obecnosci,
— podanie tematu lekcji,
— rozdanie drukéw dokumentow.

2. Podanie celow ksztatcenia.

3. Wprowadzenie do tematu.
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Nauczyciel rozpoznaje wiadomos$ci uczniéw na temat form zatrudniania pracownikow,
uwzgledniajac przy tym zatrudnienie nieformalne (,,na czarno”), wskazuje podstawowe akty
prawne regulujace przepisy roznych form zatrudnienia, tzn. Kodeks Pracy dla zatrudnienia na
podstawie umowy o pracg oraz Kodeks Cywilny, ktéry wprowadza mozliwo$¢ wykonywania
pracy na podstawie umow cywilno-prawnych.

4. Organizacja pierwszego etapu pracy uczniéw i wykonanie zadan edukacyjnych.

— Nauczyciel dzieli klas¢ na trzy grupy, a w przypadku duzej liczby uczniéw kazda grupe
na dwa zespoty i rozdaje materialy pomocnicze i formularze umow o prace:

0 dla grupy nr 1 — wyciag z Kodeksu Pracy dotyczacy zawierania umowy o pracg oraz
,karta pracy nr 17,

0 dla grupy nr 2 — wyciag z Kodeksu Cywilnego dotyczacy umowy zlecenia oraz
,karta pracy nr 2”,

0 dla grupy nr 3 — wyciag z Kodeksu Cywilnego dotyczacy umowy o dzieto oraz
,karta pracy nr 3”.

— Nauczyciel prosi, aby uczniowie zapoznali si¢ z wrgczonymi materiatami
pomocniczymi, a nastgpnie dokonali jego analizy i zinterpretowali odpowiednie
artykuty kodeksu pracy i kodeksu cywilnego, a w dalszej kolejnosci wyodrebnili
podstawowe elementy formularzy umow.

— Po wykonaniu zadan lider kazdej grupy przedstawi efekty wykonanej przez grupeg
pracy; o kolejnosci prezentacji decyduje kolejnos$¢ zgtoszenia ukonczenia pracy;

— Nauczyciel podsumowuje pierwszy etap pracy ucznidéw, a nastgpnie prosi, aby na
podstawie uzyskanych informacji, zastanowili si¢ nad réznicami pomig¢dzy umowa
o0 pracg, umowa zlecenia, umowa o dzieto (zleca to zadanie jako pracg domowa).

5. Organizacja drugiego etapu pracy uczniow.

— Druga godzing lekcyjna nauczyciel rozpoczyna od podania uczniom przykladoéw
roznych sytuacji i prosi ich, aby dopasowali do nich odpowiednia umowe, np.:

— Jan Nowak zostaje przyjety do pracy w na okres 6 miesigcy w PH ,,ENERGETYK”

— Jacek Malinowski otrzymuje zlecenie wykonania instalacji elektrycznej w PH
~ENERGETYK?”,

— Maria Janik otrzymuje propozycj¢ opracowania projektu i wykonania dekoracji sali
sprzedazowej w PH,,ENERGETYK”.

— Nauczyciel przypomina uczniom, ze na poprzedniej lekcji zostali podzieleni na trzy
grupy i obecnie réwniez w tych grupach beda pracowac.

— Rozdaje uczniom papier i flamastry.

— Nauczyciel przedstawia uczniom kolejne zadanie polegajace na sprecyzowaniu na
podstawie uzyskanych dotychczas informacji dotyczacych kryteriow odrézniajacych
umowe o pracg, umowe zlecenia, umowe o dzieto. Czas pracy: 10 minut.

— Uczniowie pod kierownictwem nauczyciela, krotko charakteryzuja sformulowane
kryteria odrézniajace umowe o pracg i umowy cywilnoprawne.

— Nauczyciel rozdaje grupom formularze umow o pracg, umow zlecenia 1 uméw o dzieto
iprosi o poréwnanie podstawowych elementéw stanowiacych tres¢ poszczegdlnych
umow, a nastgpnie wybranie odpowiedniego formularza umowy w celu jej sporzadzenia
zgodnie z opisem znajdujacym si¢ w ,.karcie pracy”.

— Po zakonczonej pracy prosi przedstawiciela kazdej grupy o odczytanie wykonanej tresci
sporzadzonej umowy i skomentowanie ewentualnych trudnos$ci powstatych podczas
wykonywania zadania.

— Uczniowie wymieniaja si¢ kolejno sporzadzonymi umowami, zapoznaja si¢ z ich trescia
oraz wskazuja na ewentualne niejasnosci i biedy.

~Projekt wspétfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego”
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6. Podsumowanie

Nauczyciel dokonuje podsumowania dwugodzinnej pracy ucznidéw zwracajac ich uwage
na to, ze umowa o prac¢ stanowi najwazniejsza i najbardziej chroniaca czlowieka podstawe
$wiadczenia pracy. Uswiadamia im, Ze to wlasnie umowa daje cztowiekowi pracujacemu
przymiot pracownika 1 przyznaje mu uprawnienia wyptywajace z kodeksu pracy, np. prawo
do urlopu wypoczynkowego i innych §wiadczen z tytutu pracy.

7. Praca domowa
Nauczyciel rozdaje wszystkim uczniom kart¢ pracy nr 4 1 poleca im wypehienie tabeli
W zeszycie.

Materialy pomocnicze

Karta pracy nr 1
Rodzaje umowy o prace

Zespol 1

Korzystajac z tekstu zrodlowego ,,wyciag z kodeksu pracy” wypisz rodzaje uméw
o pracg i podaj ich cechy charakterystyczne.

Element umowy Opis/krotka charakterystyka

Okreslenie stron umowy

Przedmiot umowy

Czas trwania umowy

Wynagrodzenie z tytulu wykonania pracy

Opis sytuacji do sporzadzenia umowy o prace

Wiasciciel Przedsigbiorstwa Handlowego ,,ENERGRTYK” — Jan Kowalski, £odz,
ul. Polna 5, postanowit zatrudni¢ na czas okreslony w pelnym wymiarze czasu pracy
Tadeusza Jezierskiego (ur. 21.05.1971 r. w Tomaszowie Mazowieckim, zam. ul. RézZana
15/16 w Tomaszowie Mazowieckim) na stanowisku sprzedawcy — kasjera. W drodze
negocjacji z pracownikiem ustalit, Ze wynagrodzenie miesigczne bgdzie wynosito 1200,00 zt
brutto. Umowg o prace zawart 12.10.2006 r. Réwniez ten dzien okreslony zostat jako data
rozpoczecia pracy.

SporzadZ umowg o pracg z Tadeuszem Jezierskim.

Karta pracy nr 2

Cechy charakterystyczne umowy zlecenia

Zespol 2

Korzystajac z tekstu zrodlowego ,wyciag z kodeksu cywilnego” zawierajacego
informacje na temat umowy zlecenia zastanow si¢ nad cechami charakterystycznymi tej
umowy i uzupetnij tabelg.
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Element umowy Opis/krotka charakterystyka

Strony umowy (podmioty)

Przedmiot umowy

Czas trwania umowy

Wynagrodzenie z tytulu wykonania pracy

Opis sytuacji do sporzadzenia umowy zlecenia

Jako wilasciciel Przedsigbiorstwa Handlowego ,,ENERGETYK” — Jan Kowalski
w Tomaszowie Mazowieckim, ul. Polna 5 postanowitl w prowadzonym przez siebie sklepie
wykonaé¢ prace remontowe polegajace na wymalowaniu powierzchni sali sprzedazowej oraz
wymianie w niej okna. W celu znalezienia wlasciwej osoby do wykonania tych prac,
zamiescit ogtoszenie w ,,Glosie Tomaszowa” Nr 68 z dnia 15 listopada 2005 r. Odpowiedziat
na nie migdzy innymi Henryk Tokarski zamieszkaly w Tomaszowie Mazowieckim przy
ul. Hozej 21 m. 13, ktéry przedstawit stosowne referencje do wykonania tej pracy.
Postanowione referencje oraz rozmowa z panem Tokarskim przekonata Jana Kowalskiego do
wyboru tego kandydata.

W celu dokonania formalno$ci sporzadz umowe zlecenia z Henrykiem Tokarskim.
W sporzadzanej umowie wykorzystaj informacje, Zze za wykonang pracg przyjmujacy zlecenie
miat otrzyma¢ wynagrodzenie w wysokosci 540,00 zt. brutto. Wynagrodzenie mialo by¢
przekazane na jego rachunek bankowy prowadzony przez PeKaO O/Tomaszéw Mazowiecki
nr 45699145791111000018232156 w terminie 14 dni od dnia doreczenie rachunku.

Karta pracy nr 3

Cechy charakterystyczne umowy o dzielo

Zespol 3

Korzystajac z tekstu zrédtowego ,,wyciag z kodeksu cywilnego” zawierajacego
informacje na temat umowy o dzielo zastanéw si¢ nad cechami charakterystycznymi tej
umowy 1 uzupekij tabelg.

Element umowy Opis/krotka charakterystyka

Okreslenie stron umowy

Przedmiot umowy

Czas trwania umowy

Wynagrodzenie z tytulu wykonania pracy

Opis sytuacji do sporzadzenia umowy o dzieto

Bedac wiascicielem Przedsigbiorstwa Handlowego ,,ENERGRTYK” — Jan Kowalski
w Lodzi, ul. Polna 5 postanowit zatrudni¢ Mari¢ Janik (ur. 21.07.1985 r. w Lodzi, zam. ul.
Lniana 15/16 w Rokicinach) w celu opracowania projektu i wykonania dekoracji sali
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sprzedazowej w sklepie mieszczacym si¢ w Lodzi przy ul. Rataja 46. W drodze negocjacji
ustalono, ze wynagrodzenie za wykonanie pracy begdzie wynosito 2500,00 zt brutto. Umowg
zawart 12.10.2006 r., przy warunku, ze prace zostana rozpocz¢te 15 pazdziernika,
a zakonczone nie pozniej niz 1 listopada tegoz roku.

Sporzadz odpowiednia umowe z Maria Janik.

Karta pracy nr 4

Roéznice pomi¢edzy umowa o prace a umow3 zlecenia i umowg o dzielo

Wypehij tabelg w oparciu o wskazane kryteria.

Tabela 1. Identyfikowanie réznic migdzy umowg o prace a umowg zlecenia i umowg
o dzielo

Kryterium Umowa o praceg Umowa zlecenia Umowa o dzielo

Podstawa prawna
zawarcia umowy

Strony umowy

Forma zawarcia
umowy

Przedmiot umowy

Konieczno$¢
wykonywania
polecen
i podporzadkowanie

Wynagrodzenie
z tytulu wykonania

pracy

Miejsce i termin
wykonania pracy

Zrédto: materiat whasny.
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5. CWICZENIA

5.1. Koszty zwigzane z prowadzeniem dzialalnosci gospodarczej
5.1.1. Cwiczenia

Cwiczenie 1
Rozroznianie kosztow w ukladzie rodzajowym i kalkulacyjnym
Na podstawie ponizszych danych przeprowadz klasyfikacje kosztow przedsigbiorstwa

w uktadzie rodzajowym i kalkulacyjnym:

Wybrane kategorie kosztow:

a) zuzycie materiatow,

b) paliwo,

c) amortyzacja,

d) materialy bezposrednie,

e) koszty sprzedazy,

f) koszty wydzialowe,

g) wynagrodzenia,

h) koszty zakupu,

1) ptace bezposrednie,

j) energia.

Wskazowki do realizacji

Nalezy zwr6ci¢ uwage uczniow, ze wszystkie koszty moga by¢ klasyfikowane wedhug
roznych kryteriow. Uczniowie powinni wykona¢ ¢wiczenie wykorzystujac schematy zawarte
w materiale dla ucznia lub samodzielnie skonstruowang tabelg. Po samodzielnym wykonaniu
¢wiczenia uczniowie moga wymieni¢ si¢ wzajemnie w parach efektami swojej pracy.
Nauczyciel sprawdza prawidlowos¢ wykonania ¢wiczenia 1 sposdb rozumienia
poszczegoOlnych kategorii kosztéw oraz wyjasnia wszelkie watpliwosci.

Sposéb wykonania ¢wiczenia

Uczen powinien:
1) zapisa¢ podane pozycje kosztow w uktadzie rodzajowym,
2) dokonac¢ klasyfikacji kosztow w uktadzie kalkulacyjnym.

Zalecane nauczania—uczenia si¢:
— ¢wiczenia,
— dyskusja,
— pokaz.

”
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5.2. Kalkulacja kosztow dzialalnosci

5.2.1. Cwiczenia

Cwiczenie 1

Kalkulacja kosztu jednostkowego produkeji

Oblicz jednostkowy koszt wytworzenia lampy elektrycznej wiedzac, ze poniesione
w ciagu miesigca koszty calkowite na produkcje 2000 szt. kompletnych wykonczonych
w 100% oraz 1000 szt. lamp niezakonczonych zmontowanych w 30%. wyniosty 25 000,00zt.

Wskazéwki do realizacji

Nalezy zwroci¢ uwage ucznidw, na zasady przeliczania produkcji niezakonczonej na
wyroby gotowe zgodnie ze stopniem zaawansowania wyrobu. Rozwigzanie powinno zawiera¢
uzasadnienie wyboru odpowiedniej metody kalkulacji. Uczniowie dokonuja sprawdzenia
poprawnos$ci obliczen, wymieniajac si¢ wzajemnie w parach efektami swojej pracy.
Podsumowujac nauczyciel sprawdza prawidlowo$¢ wykonania ¢wiczenia oraz wyjasnia
wszelkie watpliwosci.

Sposéb wykonania ¢wiczenia

Uczen powinien:
1) obliczy¢ koszt jednostkowy wytworzenia wyrobu gotowego i produktu niezakonczonego,
2) sprawdzi¢ poprawnosc¢ obliczen.

Zalecane nauczania—uczenia si¢:
— ¢wiczenia,
— dyskusja,

5.3. Kalkulacja cen sprzedazy

5.3.1 Cwiczenia

Cwiczenie 1

Obliczanie ceny zbytu

Oblicz ceng zbytu netto i brutto, jezeli calkowity koszt wyrobu wynosi 8000,00 zi,
zatozony zysk 800,00 zi, podatek VAT 22%.

Wskazéwki do realizacji

Nalezy zwréci¢ uwage uczniow, na réznice migdzy cena brutto i cena netto oraz na
zasady obliczania ceny netto na podstawie wysokosci ceny brutto i podatku VAT. Zaleca si¢
prace indywidualna. Po samodzielnym wykonaniu ¢wiczenia uczniowie moga w parach
przedyskutowa¢ efekty swojej pracy. Nauczyciel sprawdza prawidlowos¢ wykonania
¢wiczenia 1 sposob rozumienia poszczegdlnych kategorii oraz wyjasnia wszelkie watpliwosci,
prezentujac poprawnie wykonane obliczenia.

Sposob wykonania ¢wiczenia

Uczen powinien:
1) obliczy¢ ceng zbytu netto,
2) wyliczy¢ podatek VAT,
3) obliczy¢ ceng zbytu brutto.
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Zalecane nauczania—uczenia si¢:
— ¢wiczenia,
— dyskusja,
— pokaz.

5.4. Dokumentacja zwigzana z gospodarkg magazynowa.

5.4.1. Cwiczenia

Cwiczenie 1

Sporzadzanie zamowienia.

Wiasciciel Przedsigbiorstwa Handlowego” ENERGETYK” Jan Kowalski, zam.:
97-200 Tomaszow Maz., ul. Polna 5, NIP 773-123-67-09, Bank PKO BP S.A. o/Tomaszow
Maz. nr konta 25896325896547859625236589, sporzadz zamowienie nr 1 z dnia 2.09.2005 r.
do Hurtowni Artykutow Elektrycznych, 05-205 Ozarow Mazowiecki, ul. Poznafiska 121,
NIP 675-101-76-23, Bank PBKo/Ozarow Maz. Nr konta 258963214785236987236958 na
ponizsze towary:

Tabela 2. Wykaz artykutéw elektrycznych do zakupu

Lp. Nazwa towaru Symbol Ilos¢ Cena zakupu
netto

1 Lampy rteciowo zarowe 160W E-27 150 13,00 zt

2 | Promienniki podczerwieni 125W E-27 200 8,50 zt

Zrodto: opracowanie wilasne.

Dodatkowe informacje:
— forma platnosci: przelew w ciagu 14 dni,
— termin dostawy: 3 dni,
— $rodek transportu: wilasny.
Do wystawienia zamowienia wykorzystaj wzor zamieszczonego ponizej druku.

Wskazéwki do realizacji

Nalezy zwréci¢é uwage ucznidw, na czytelne i bezbledne wypehienie drukéw oraz
sprawdzenie ich pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym. Nauczyciel
powinien zapozna¢ (lub przypomnie¢) uczniow z zasadami poprawiania bigdow.
Po sporzadzeniu przez ucznidow zamoéwienia nauczyciel wyswietla na ekranie foliogram lub
slajd z poprawnie wypetnionym dokumentem. Sprawdzenia poprawnosci obliczen moga
dokona¢ uczniowie, wymieniajac si¢ wzajemnie w parach efektami swojej pracy. Uczniowie
moga wykona¢ ¢wiczenie, pozyskujac druk zamoéwienia z sieci Internetu.

Sposéb wykonania ¢wiczenia

Uczen powinien:
1) wypehi¢ druk zamowienia w oparciu o podane informacje,
2) ustali¢ warto$¢ zamdwienia,
3) sprawdzi¢ poprawno$¢ wystawionego dokumentu.
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ZAMOWIENIE NR z dnia

ZAMAWIAJACY PLATNIK ADRESAT
NIP
NIP: Bank : Bank:
Nr konta: Nr konta:
Bank :
Nr konta: WARUNKI PLATNOSCI
INDEKS/ N CENA WARTOSC | TERMIN
LP NAZWA ARTYKULU SWW/KU J.m. ILOSC Netto Netto DOSTAWY
RAZEM

Oswiadczamy, ze upowazniamy do odbioru faktury bez naszego podpisu.

pieczqtka i czytelny podpis pieczqtka i czytelny podpis
osoby upowaznionej do otrzymania osoby uprawnionej do wystawienia
zamowienia zamowienia

Potwierdzenie przyjecia zamowienia

pieczqtka i czytelny podpis data

Rys. 1. Formularz zaméwienia

Zrodto: opracowanie wlasne na podstawie druku zaméwienia

Zalecane nauczania—uczenia si¢:
— ¢wiczenia,
— dyskusja,
— pokaz.
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Cwiczenie 2

Sporzadzanie dokumentu potwierdzajacego przyjgcie materiatow.

Sporzadz dokument przyjecia materiatow (Pz) nr 1 z dnia 5.09.05 zakupionych
w Hurtowni Artykulow Elektrycznych w Ozarowie Maz. zgodnie z zamdwieniem
sporzadzonym w poprzednim ¢wiczeniu.

Srodek Nr zaméwienia
PZ PRZYCHOD transportu
ZEWNETRZNY
DOSTAWCA
Data przyjecia | Numer i data dowodu dostawy Nr kolejny Pz
W magazynie
1L Ja ‘s
LP. |NAZWA MATERIALU [ INDEKS [[J.m. 05€ Cena netto || V¥ &1105¢
Otrzymana Przyjeta netto
y yjQ
Wystawit Przyjat Uwagi kontroli przyjecia Uwagi
Data Data
Podpis Podpis Podpis

Rys. 2. Formularz druku Pz

Zrédto: opracowanie wlasne na podstawie druku Pz.

Wskazéwki do realizacji

Nalezy zwroci¢ uwage uczniow, na czytelne i bezbtedne wypetnienie dokumentéw oraz
sprawdzenie ich pod wzgledem merytorycznym, formalnym i prawnym. Nauczyciel powinien
zapozna¢ (lub przypomniec¢) ucznidéw z zasadami poprawiania bigdéw. Po sporzadzeniu przez
uczniow dowodu przyjecia do magazynu towaréw Pz, nauczyciel wyswietla na ekranie
foliogram lub slajd z poprawnie wypelionym dokumentem. Sprawdzenia poprawnosci
obliczen moga dokona¢ uczniowie, wymieniajac si¢ wzajemnie w parach efektami swojej

pracy.
Sposob wykonania ¢wiczenia

Uczen powinien:
1) zastosowac przepisy ustawy o rachunkowosci,
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2) wypehi¢ dowod przyjecia towardow,
3) ustali¢ warto$¢ przyjecia towarow do magazynu,
4) sprawdzi¢ poprawnos¢ wystawionego dokumentu.

Zalecane nauczania—uczenia si¢:
— ¢wiczenia,
— dyskusja,
— pokaz.

Cwiczenie 3

Potwierdzanie wydania towaréw z magazynu.

Uzupetnij brakujace dane w zalaczonym dokumencie Wz nr 1 z dnia 10.09.2005 r.,
wiedzac, ze wydano:
— 50 szt. lamp rteciowo-zarowych (160W E-27) cena jednostkowa 13,00 zt,
— 100 szt. promiennikéw podczerwieni (125W) cena jednostkowa 8,50 zi.

Towary zostaly wydane wg faktury VAT 11/2005 z dnia 8.09.2005 r. dla Sklepu
Elektrycznego ,, JOZEF” 57-200 LODZ, ul. Piotrkowska 23

Wskazoéwki do realizacji

Nalezy zwrdci¢ uwage uczniéw, na czytelne i bezbledne wypetnienie dokumentow,
sprawdzenie ich pod wzgledem merytorycznym, formalnym i prawnym oraz na dobor
dokumentu magazynowego do odpowiedniego zdarzenia gospodarczego.

Nauczyciel powinien zapoznaé¢ (lub przypomnieé) ucznidow z zasadami poprawiania
btedow. Po sporzadzeniu przez uczniow dowodu wydania towaréw z magazynu Wz,
nauczyciel wyswietla na ekranie foliogram lub slajd z poprawnie wypetnionym dokumentem
1wyjasnia wszelkie watpliwosci. Sprawdzenia poprawnosci obliczen moga dokonaé
uczniowie, wymieniajac si¢ wzajemnie w parach efektami swojej pracy.

Sposob wykonania ¢wiczenia

Uczen powinien:

1) zastosowac przepisy ustawy o rachunkowosci,

2) wypehi¢ dowod wydania towardw,

3) ustali¢ warto$¢ wydanych towaréw z magazynu.,
4) sprawdzi¢ poprawnos¢ wystawionego dokumentu.

Zalecane nauczania—uczenia si¢:
— ¢wiczenia,
— dyskusja,
— pokaz.
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Srodek Nr zamowienia
transportu
W WYDANIE
z NAZEWNATRZ | |l e
Whasny
PH ,,ENERGETYK”
97-200 Tomaszow M. | oDBIORCA
ul. Polna 5
Data wydania Numer i data dowodu sprzedazy ||Nr kolejny Wz
W mag
ZAKLAD
LP. INAZWA MATERIALU || INDEKS lj.m. ILOSC Cena netto Wartos$¢ netto
Zadysponowana | Wydana
RAZEM
Wystawit Przyjat Wynik badan jakosci | Uwagi
Data Data Data
Podpis Podpis Podpis

Rys. 3. Formularz druku Wz

Zrédto: opracowanie wlasne na podstawie druku Wz.

5.5. Rozliczenia pieni¢zne w obrocie gospodarczym

5.5.1. Cwiczenia

Cwiczenie 1

Wypehianie polecenia przelewu.

Wypetnij polecenie przelewu wystawione przez wladciciela Przedsigbiorstwa
Handlowego ,,ENERGETYK” — Jana Kowalskiego, 97-200 Tomaszéw Maz., ul Polna 5,
posiadajacego rachunek bankowy w PKO BP, nr konta 25896325896547859625236589,
celem zaptaty za prenumeratg czasopism dla wydawnictwa INFOR w wysokosci 180,00 zt,
bank PBK O/L6dZ nr konta: 1285855214788551174855254526. Przelew nalezy wystawic¢
03.10.2005 r.

~Projekt wspétfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego”

19



I” nazwa odbiorcy

nazwa odbiorcy cd.
waluta kwota

" LK. —| nr rachunku odbiorcy
wiPf  PILIN

nr rachunku zleceniodawcy (przelew) / kwota stownie (wplata)

nazwa zleceniodawcy

nek dla banku odbiorcy

nazwa zleceniodawcy cd. |

odc

tytutem |

Polecenie przelewu / wplata gotowkowa

tytutem cd.

|
'e: |
& A= |

é. /s “\

- pleczeé, data | podpis(y) zlecenlodawcy na ostatnim blankiecie Optata: Ir \

] I}

" 7/

h TR
L -

Rys. 4. Wzo6r druku polecenia przelewu

Zrédto: kopia druku przelewu.

Wskazoéwki do realizacji

Nalezy zwrdci¢ uwage ucznidw, na czytelne i1 bezbledne wypetnienie dokumentu,
sprawdzenie ich pod wzglgdem merytorycznym, formalnym i rachunkowym oraz na zasady
poprawiania btedow w dokumentach obrotu gotowkowego 1 bezgotowkowego. Sprawdzenia
poprawnosci moga dokona¢ uczniowie, wymieniajac si¢ wzajemnie w parach efektami swojej
pracy. Po sporzadzeniu przez ucznidéw polecenia przelewu, nauczyciel wyswietla na ekranie
foliogram lub slajd z poprawnie wypetnionym dokumentem i wyjasnia wszelkie watpliwosci.

Sposob wykonania ¢wiczenia
Uczen powinien:

1) wypehi¢ druk polecenia przelewu,
2) sprawdzi¢ poprawnos$¢ wypetnienia dokumentu.

Zalecane nauczania—uczenia si¢:
— ¢wiczenia,
— dyskusja,
— pokaz.
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5.6. Rozliczenia z tytulu podatku od towarow i uslug VAT

5.6.1. Cwiczenia

Cwiczenie 1

Wystawianie faktury VAT.

Przedsigbiorstwo Handlowe ,,ENERGETYK” wystawito faktur¢ nr 1 z dnia 4.10.2005 r.
w zwiazku z dokonana sprzedaza dla sklepu Elektrycznego LJOZEF”, 49-809 1L.odz,
ul. Piotrkowska 121, NIP 345-234-56-00, bank PKO S.A. L1Lo6dz nr konta
12548885241885614851258741.

Sprzedaz obejmowata nastepujace pozycje:
1) promienniki podczerwieni 100 szt., cena netto 8,50z1/szt., stawka VAT: 22%,
2) lampy rtgciowo-zarowe 50 szt., cena netto 13,00z1/szt., stawka VAT: 22%.
Wystaw fakture sprzedazy VAT, wykorzystujac ponizej zamieszczony wzor dokumentu.

Wskazoéwki do realizacji

Przed przystapieniem do realizacji ¢wiczenia nalezy zwrdci¢ uwage uczniéw na czytelne
i bezbledne wypetnienie dokumentéw oraz sprawdzenie ich pod wzglgdem merytorycznym,
formalnym 1 prawnym. Po wypetnieniu faktury nauczyciel wyswietla na ekranie foliogram
lub slajd z poprawnie wypetlionym dokumentem. Sprawdzenia poprawnos$ci obliczen moga
dokona¢ uczniowie, wymieniajac si¢ wzajemnie w parach efektami swojej pracy.

Sposob wykonania ¢wiczenia
Uczen powinien:

1) wypehi¢ fakture VAT,
2) ustali¢ kwote do zaplaty,
3) sprawdzi¢ poprawnos$¢ obliczen.

Zalecane nauczania—uczenia si¢:
— ¢wiczenia,
— dyskusja,
— pokaz.
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FAKTURA VAT dnia ORYGEVAL / KOPIA

Data sprzedazy:

srodek transportu:

Sposob zaptaty: przelew 7 dni

SPRZEDAWCA: NABYWCA:

Imie, nazwisko lub nazwa Imie, nazwisko lub nazwa

Adres: Adres
NIP NIP
Bank Bank
Konto Konto
Lp | Nazwa towaru PKWiU [Jm |Ilo$¢ Cena jedn. Wartos¢ PODATEK VAT Wartos¢ brutto
. netto netto
lub ustugi % Kwota
zt gr zt| gr zt ar zt| gr
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
1
2
Stownie: RAZEM
Imig, nazwisko, podpis Imig, nazwisko, podpis 22
osoby uprawnionej do osoby uprawnionej do i i i i
odbioru faktury wystawienia faktury 7w
3
© © 3 7
2
= 0
Do zaplaty

Rys. 5. Formularz faktury VAT

Zrédto: opracowanie wiasne na podstawie druku faktury VAT.

Cwiczenie 2
Obliczanie kwoty podatku VAT oraz wypetianie deklaracji podatkowe;.
Dokonaj zapisu zdarzen w rejestrze zakupu i sprzedazy VAT oraz sporzadz deklaracje
VAT-7 za miesiac wrzesien 2005 r. na podstawie ponizszych informacji:
— otrzymano faktur¢ VAT nr 15 za zakupione towary od Hurtowni Elektrycznej w OZarowie
Maz. NIP 345-567-89-00:
a) wartos¢ netto zakupu — 1250,00 zi,
b) podatek VAT 22%  —275,00 zi,
¢) wartos¢ brutto zakupu — 1475,00 zi;
— 2.10.09.05 r. otrzymano faktur¢ VAT 11 za rozmowy telefoniczne od TPSA, NIP
765-78-89-789:
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a) wartosc¢ netto — 240,00 zt,
b) podatek VAT 22%  — 52,80 zl,
¢) wartos¢ brutto —292,80 zt;
— 3.14.09.05 r. PH ,,ENERGETYK” wystawito faktur¢ VAT nr 1 za sprzedane towary:
a) wartosc¢ netto —1620,00 zt,
b) podatek VAT 22%  — 356,40 zi,
¢) wartos¢ brutto —1976,00 zt.

Wskazowki do realizacji

Przed przystapieniem ucznidw do realizacji ¢wiczenia nalezy zwr6ci¢ ich uwage na
czytelne ibezbtedne wypetnienie dokumentéw oraz sprawdzenie ich pod wzglgdem
merytorycznym, formalnym i rachunkowym z uwzglednieniem zasad poprawiania btedéw
ksiggowych. Sprawdzenia poprawnosci ewidencji moga dokonaé uczniowie, wymieniajac si¢
wzajemnie w parach efektami swojej pracy. Po wypekieniu rejestru nauczyciel wyswietla na
ekranie foliogram lub slajd z poprawnie wypetlionym dokumentem i wyjasnia wszelkie
watpliwosci.

Sposdb wykonania zadania
Uczen powinien:

1) wypetni¢ wlasciwe rejestry VAT,

2) podsumowac rejestry,

3) obliczy¢ wysokos¢ podatku naliczonego 1 naleznego,
4) sporzadzi¢ deklaracje podatkowa VAT 7,

5) sprawdzi¢ poprawnos¢ obliczen.

Zalecane nauczania—uczenia si¢:
— C¢wiczenia,
— dyskusja,
— pokaz.
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ZAKUPY OPODATKOWNE SLUZACE SPRZEDAZY
Data Nr DOSTAWCA Warto$¢ OPODATKOWNEJ Zakupy Zakupy nie VAT
Lp. Zakupu faktury (Imie i nazwisko, NIP zakupu POZOSTALE zwolnione | podlegajace | Podlegajacy
i data firma, adres) BRUTTO Inwestycyjne Stawka 22% Stawka 7% Stawka 0% | od podatku | odliczeniu odliczeniu
otrzy-
mania Wartos¢ VAT Wartos¢ VAT Wartos$¢ VAT Wartos¢
netto netto netto netto
1 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10. 11. 12. 13. 14. 15. 16.
Podsumowanie
Przeniesienie ze strony
RAZEM
Rys. 6. Wzor rejestru zakupu i sprzedazy VAT
SPRZEDAZ OPODATKOWANA
Data Nr ODBIORCA Wartos§é Stawka 22% Stawka 7% Stawka 0% Sprzedaz Podatek
Lp. sprzedazy faktury (Imie i nazwisko, NIP sprzedazy wolna od | nalezny od
i data firma, adres) BRUTTO Warto$é VAT Warto§¢ VAT Warto§¢ VAT | podatku | sprzedazy
wysta- netto netto netto
wienia
1 2 3 4 5 6 7 9 10 11 12 13 14
Podsumowanie

Przeniesienie ze strony

RAZEM

) Rys. 7. Wzor rejestru zakupu i sprzedazy VAT
Zrodto: opracowanie wlasne na podstawie druku rejestru zakupu i sprzedazy VAT




5.7. Zatrudnianie i wynagradzanie pracownikow
5.7.1. Cwiczenia

Cwiczenie 1

Sporzadzanie umowy o prace.

Jako witasciciel Przedsigbiorstwa Handlowego ,,ENERGRTYK” — Jan Kowalski
w Tomaszowie Mazowieckim, ul. Polna 5 postanowite§ zatrudni¢ na czas okreslony
w pelnym wymiarze czasu pracy Tadeusza Jezierskiego (ur. 21.05.1971 r. w Tomaszowie
Mazowieckim, zam. ul. Roézana 15/16 w Tomaszowie Mazowieckim) na stanowisku
sprzedawca-kasjer. W drodze negocjacji z pracownikiem ustalite$, ze wynagrodzenie
miesigczne bedzie wynosito 860,00 zt brutto. Umoweg o prace zawarto 12.10.2005 r. Réwniez
ten dzien okreslono jako date rozpoczecia pracy.

W celu dokonania formalnos$ci sporzadZ umowg o pracg z tym pracownikiem.

Wskazoéwki do realizacji

Przed zajeciami nalezy przygotowaé przyktady wypetionych umoéw o prace, a przed
rozpoczgeiem ¢wiczenia zwroci¢ uwage ucznidow na czytelne i bezbtedne wypeknienie druku
umowy, sprawdzenie go pod wzgledem merytorycznym, formalnym i prawnym. Sprawdzenia
poprawnos$ci moga dokona¢ uczniowie, wymieniajac si¢ wzajemnie w parach efektami swoje;j
pracy. Po sporzadzeniu przez uczniow umowy o pracg, nauczyciel wyswietla na ekranie
foliogram lub slajd z poprawnie wypetnionym dokumentem i wyjasnia wszelkie watpliwosci.

Sposob wykonania ¢wiczenia
Uczen powinien:

1) zapozna¢ sig z przepisami Kodeksu Pracy w zakresie zatrudniania pracownikow,
2) dokona¢ analizy wzorow umow o prace,
3) sporzadzi¢ umowe o pracg dla pana Tadeusza Jezierskiego.

Zalecane nauczania—uczenia si¢:
— ¢wiczenia,
— dyskusja,
— pokaz.
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(pieczeé¢ nagtowkowa pracodawcy)

Miejsce i data., ..c.ccoeveeeveeieeeeee

(nr REGON — PKD)

UMOWA O PRACE

ZAWATTA W AIIU  ooeeeee oottt e e et e e e e e et e e e e e e e e e e e e aeeeeeee e e e aaaeeeeeseeaneaaaaeeeeeeeeanans

(data zawarcia umowy)
migdzy

w ktorego imieniu dziala

(imig i nazwisko pracodawcy lub osoby reprezentujacej pracodawcg albo osoby upowaznionej do sktadania o§wiadczen w imieniu pracodawcy)

(okres probny, czas nieokreslony, czas okreslony, czas wykonywania okreslonej pracy)

1. Strony ustalaja nast¢pujace warunki zatrudnienia:

1) 10dZa] UMOWIONE] PIACY: ..veiiiiiieeieiieeieiieeiieeeiteeesiteeesteeeeseeessreessseeessseeessseeensseeessseens
(stanowisko, funkcja, zawodd, specjalnosc)

2) MiCJSCE WYKONYWANIA PIACY: .uvvervrierierireeiiesieeseeneeesseessseeseessseesseessseesseessseesseesses

3) WYIMIAL CZASU PTACY:  everureeruieauieenieeseeesteeaseesstesseesseeeseasssesnseesseeenseesssesseessseenseessns

4) wynagrodzenie za prac¢ odpowiadajace rodzajowi pracy ze wskazaniem sktadnikéw
WYNAZTOUZETIIAL ...eutieiiieiiieiiieette ettt te et e et e st e et e estteeabeesateeabeesaeeeabeeseeeabeeseesnseenseesnseenees

(sktadniki wynagrodzenia i ich wysokos¢ oraz podstawa prawna ich ustalenia)
4) inne warunki ZatrudNI@NIA: ........cceeeeiueieiiiieeeieeeeieeeetteeeeteeeeteeeeaeeeebeeeeabeeeeareeeeareeenns
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2. Termin rOZPOCZECIA PIACY: ..ecuveerierureereenieeeteerseeeseenseeasseesseesnseesseessseenseessseesseesseesseessseens

Dane osobowe w niniejszej umowie z pracownikiem podlegaja ochronie wedlug ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. (tj. Dz.U. 22002 r. Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.)

(data i podpis pracownika)

(podpis pracodawcy lub osoby

reprezentujacej pracodawce)

Rys. 8. Formularz umowy o pracg
Zrédto: opracowanie wlasne.

Cwiczenie 2

Sporzadzanie umowy zlecenia.

Jako wiasciciel Przedsigbiorstwa Handlowego ,,ENERGETYK” - Jan Kowalski
w Tomaszowie Mazowieckim, ul. Polna 5 postanowites w prowadzonym przez siebie sklepie
wykonaé prace remontowe polegajace na wymalowaniu powierzchni sali sprzedazowej oraz
wymianie w niej okna. W celu znalezienia wiasciwej osoby do wykonania tych prac,
zamiescile$ ogloszenie w ,,Glosie Tomaszowa” Nr 68 z dnia 15 listopada 2005 r. Odpowiedziat
na nie mi¢dzy innymi Henryk Tokarski zamieszkaly w Tomaszowie Mazowieckim przy ul.
Hozej 21 m. 13, ktory przedstawil stosowne referencje do wykonania tej pracy. Postanowione
referencje oraz rozmowa z H. Tokarskim przekonata Ci¢ do wybory tego kandydata. W celu
dokonania formalnos$ci sporzadz umowg zlecenia z Henrykiem Tokarskim.

W sporzadzanej umowie wykorzystaj informacje, ze za wykonang pracg¢ przyjmujacy
zlecenie ma otrzymac¢ wynagrodzenie w wysokosci 540,00 zt. brutto. Wynagrodzenie ma by¢
przekazane na jego rachunek bankowy prowadzony przez PeKaO O/Tomaszéw Mazowiecki
nr 45699145791111000018232156 w terminie 14 dni od dnia doreczenie rachunku.

Wskazowki do realizacji

Nalezy zwréci¢ uwagg uczniow, na czytelne i bezblgdne wypetienie druku umowy oraz
sprawdzenie go pod wzgledem merytorycznym, formalnym i prawnym. Sprawdzenia
poprawnos$ci moga dokona¢ uczniowie, wymieniajac si¢ wzajemnie w parach efektami swoje;j
pracy. Po sporzadzeniu przez uczniow umowy o pracg, nauczyciel wyswietla na ekranie
foliogram lub slajd z poprawnie wypetnionym dokumentem i wyjasnia wszelkie watpliwosci.

Sposob wykonania ¢wiczenia
Uczen powinien:

1) zapoznac si¢ z przepisami Kodeksu Cywilnego regulujacymi umowg zlecenia,
2) dokona¢ analizy dostarczonej przez nauczyciela dokumentacji,
3) sporzadzi¢ umoweg zlecenie.
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Zalecane nauczania—uczenia si¢:

— ¢wiczenia,
— dyskusja,
— pokaz.
UMOWA ZLECENIE
Zawarta W dniu ......ocoeeeiiieniiieiienieeieee W etteettesire et et ettt pomigdzy:

zwanym dalej Przyjmujacym zlecenie,
o tresci nastepujace;:

§ 2. Dajacy zlecenie zobowiazany jest wydacé lub udostgpni¢ Przyjmujacemu zlecenie
wszystkie dokumenty, niezb¢dne do wykonania umowy, w terminie 14 dni od dnia zawarcia
niniejszej umowy.

§ 3. Dajacy zlecenie udzieli Przyjmujacemu zlecenie pelnomocnictwa do dokonania
czynnosci objetych niniejsza umowa.

§ 4. Tytutem wynagrodzenia Przyjmujacy zlecenie otrzyma kwote ................
(crreeerreeerree e ) ztotych.

§ 4.1. Zaplata wynagrodzenia nastapi na podstawie rachunku wystawionego przez
Przyjmujacego zlecenie po wykonaniu czynnosci objetych niniejsza umowa w terminie 14
dni od dnia jego dorgczenia Dajacemu zlecenie.

§ 4.2. Zaptata dokonana bedzie na rachunek bankowy Przyjmujacego =zlecenie

§ 4.3. Za dzien zaptaty uwazany bedzie dzien obciazenia rachunku Dajacego zlecenie.

§ 5. W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowa zastosowanie maja przepisy
Kodeksu cywilnego.

§ 6. Zmiana niniejszej umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§ 7. Umowe sporzadzono w dwoéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze stron.

ZLECENIODAWCA: PRZYJMUJACY ZLECENIE:

Rys. 9. Formularz umowy zlecenia

Zrodto: opracowanie wlasne na podstawie druku umowy zlecenia.
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5.8. Rozliczenie z Urz¢gdem Skarbowym z tytulu podatku
dochodowego od dokonanych wyplat

5.8.1 Cwiczenia

Cwiczenie 1

Obliczanie naleznych zaliczek na podatek dochodowy z tytulu wynagrodzen oraz
wypehianie deklaracji podatkowe;.

Wiasciciel Przedsigbiorstwa Handlowego ,,LENERGRTYK” — Jan Kowalski
w Tomaszowie Mazowieckim, ul. Polna 5, zatrudnit z dniem 1.10.2005 r. Tadeusza
Jezierskiego (ur. 21.05.1971 r. w Tomaszowie Mazowieckim, zam. ul. Rozana 15/16
w Tomaszowie Mazowieckim) na stanowisku sprzedawca-kasjer.

Wynagrodzenie miesi¢czne ustalono w wysokosci — 860,00 zt brutto. Tadeusz Jezierski
rozpoczal pracg z dniem 1.10.2005 r.

Na podstawie danych zawartych w ponizszej licie ptac za miesiac pazdziernik sporzadz
deklaracje PIT-4.

Wskazowki do realizacji

Przed przystapieniem do realizacji ¢wiczenia nalezy zwroci¢ uwage ucznidow na czytelne
1 bezbledne wypehienie druku, oraz sprawdzenie go pod wzgledem merytorycznym,
formalnym i prawnym. Sprawdzenia poprawnosci moga dokona¢ uczniowie, wymieniajac si¢
wzajemnie w parach efektami swojej pracy. Po sporzadzeniu przez ucznidw formularza,
nauczyciel wyswietla na ekranie foliogram lub slajd z poprawnie wypetnionym dokumentem
1 wyjasnia wszelkie watpliwosci.

Sposob wykonania ¢wiczenia
Uczen powinien:
1) ustali¢ nalezne zaliczki na podatek dochodowy od dokonanych wyptat,

2) wypehi¢ deklaracj¢ PIT-4,
3) sprawdzi¢ poprawno$¢ wypeltnienia.
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Tabela 3. Wyciag z listy plac

Wysokos¢ Sktadki ZUS Podstawa Potracenie Sktadka na Koszty Podatek Zaliczka na Wysokos¢
wynagro- tacznie ubezpieczenia sktadki na ubezpieczenie uzyskania dochodowy podatek wynagrodzenia
dzenia (9,76% + 6,5% zdrowotnego ubezpieczenie zdrowotne do przychodu bez ulgi dochodowy netto
brutto +2,45% (1-2) zdrowotne potracenia zdrowotnej (7-5) (1-2-4-3)
(w zt) =18,71% (8,5% (7,75% (1-2-6)
w zt od poz. 3) od rubryki 3) x 19% — 44,17z
1 2 3 4 5 6 7 8 9
860,00 160,90 zi 699,10 59,42 54,18 zi 102,25 z1 69,23 zi 15,05 zt 624,63 z1

Zrbdlo: opracowanie wlasne.




POLAJASNE WYFELNIA FLATNIE, POLA CIEMNE WYPEENIA IRAD SKARBOWY, WYPELNIAC NA MASZYNIE, KOMPUTERDWO LU FECZNIE, DLZYMI,
DEUKCWANYMI LITERAMI, CZARNY M LUB NIEBIESKIM KOLOREM.

ii Podatk 2. Nr dokumentu

POLTAX

1. Numer |

3. Status

PIT-4
DEKLARACJA NA ZALICZKE MIESIECZNA NA PODATEK DOCHODOWY
OD LACZNEJ KWOTY WYPLAT DOKONANYCH

5. Rok

4. Miesiac
w

L 1 | L L L i |

Podstawa prawna:  Art.38 ust.1 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizyeznyeh (Dz. U. 2 2000 r. Nr 14, poz.176 z pé2n.

2m.), zwanej dale "ustawg".

Platnik podatku dochodowego od osob fizycznych, zob any powyzsza
Do dnia 20 miesiaca nastepujacego po miesigcu, w ktdrym pobrano zaliczke.
Urzad skarbowy whasciwy wedlug siedziby ptatnika, a w przypadku braku siedziby - wedlug miejsca zamieszkania platnika.

A. MIEJSCE SKEADANIA DEKLARACJI

6. Urzad skarbowy, do ktérego adrasowana |ast deklaracja

ek

Skiadajacy:
Terminy sktadania:

prawna.

Migjsce skladania:

DANE PLATNIKA

* - dotyczy ptatnika niebedacego osobg fizyezng
1. DANE IDENTYFIKACYJNE

7. Rodzaj platnika (zaznaczyt wlasciwy kwadrat):

** - dotyczy platnika bedacego osoba fizyezng

B.
B.

D 4. platnik niebedacy asabg fizyerna D 2. osoba fizyerna

8. Nazwa petna * / Nazwisko, plerwsze Imig, data urodzenia *~

B.2. ADRES SIEDZIBY * / ADRES ZAMIESZKANIA **

9. Kraj

10. Wojewodztwo 11. Powlat

12. Gmina 13. Ulica

16. Migjscowpsé I 17. Kod pocztowy I 18. Poczta

C. OBLICZENIE POBRANEGO PODATKU

14. Nr domu 15. Nr lokalu

Kwoty skladek na ubszpleczenis
Liczba Suma wyptat '} zdrowotne Naleine zaliczki
5 . odatniké
Zrodia przyshodow BECRTESSN pobrane odliczone
7, ar zl ar zh ar 7, ar
21 i} 7 v} B T
1. Wynagrodzenia ze stosunku: pracy, 19. 20, 21, 22, 23,
shuzboweqgo, spoldzielczego i z pracy
nakiadczej, a takie zasitki pienisine
z
przez zaklad pracy
: s s '
2. Dnlowki obrachunkowe | udziaty 24. 25, 26. 7. 28.
w dochodzie podzielnym roinicze|
spotdzielni nroduhcving lub inne|
P Imujace] sie produkela
oraz zasitki pieniezne z ubezpieczenia
spolecmego \ s \ ,
3. Emerytury - renty krajowe, renty 9. 30. 31. 32. 33.
alne, ine dla
cywilnych ofiar wojny i ¥ 7 i
4. Emerytury - renty zagraniczne 34. 35. 38. 37. 38.
. s s s
5. Zasitki plenigine z ubezpleczenia 39, 40. 41. 42, 43,
spoleczneqo wyplacone przez organ
rentowy : s 2 :
6. 7 | za prace przypada]gs 44, 45, 46, 47, 48.
aresz lub sk
. s s 2
7. Swiadczenla wyplacone przez organ 49. 50. 51, 52. 53.
z Fund Pracy orazz F
& 2z i) x
8. Inne przychody 54. 55. 56. 57. 58.
RAZEM 59.
Suma kwot z wierszy od 1 do 8 :
Min. Fin. 3258/V1
| PIT- 4[13, ‘ 1?9

Rys. 10. Formularz deklaracji podatkowej PIT-4, strona 1
Zrédto: druk deklaracji podatkowej PIT-4
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pOLTAX POLA JASHE WYPELNIA PEATHIK, POLA CIEMNE WYPEENIA URZAD SKARBOWY. WYPEENIAC NA MASTYNIE, KCMPUTERCWO LUB RECZNIE, DUZYMI,
DRUKOWANYM! LITERAMI, CZARNYM LUB NIEBIESKIM KOLCREM
L — —
Kwota zaliczek, kiorych pobor zostal ograniczony na podstawie art. 32 ust. 2 ustawy 60,
Kwota daj do pobrania w zwigzku z ogr poboru zaliczek w poprzednich miesigeach, 61.
dokonanym na podstawie art. 32 ust.2 ustawy
Kwota d pob qo podatk Jacego z 2za rok ublegly 62,
. iplaty wynikajace] z za rok ublegly 63,
Zwrot w got s |z za rok ublegly 64,
Kwota pobranego podatky, przekazana na PFRON oraz zakladowy fundusz rehabilitacjl esob niepetnosprawnych 65,
{wypelniaja tylko platnicy bedacy zaladami pracy chronionej lub zakladami akiywnodci zawndowej)
Kwota pobranych zaliczek na podatek dochodowy od wyplat nalez i z tytulu dzialalnosci okreslongj w art.13 66.
pkt 2 | 5-9 ustawy, z praw autorskich | praw pokrewnych, o ktérych mowa w art.42 ust.1 pkt 1 ustawy 2
Kwota go podatku do pr do urzedu skarbowego®) 67.
Od sumy kwot z poz.59, 61, 62 1 86 nalezy odjgé sume kwol 2 poz.80, 63, B4 | 85. Jeleli rdinica jest liczbg vjemna, nalezy|
wpisat 0.
Kwota go wynagrodzenia z tytulu termi go wplacenia podatku dochodowego z poz.67 - zgodni €8,
z art.28 ustawy - Ordynacja podatkowa
Kwota do wplaty £9,
QOd kwoly 2 poz.67 naley odjat kwote z poz.68, Jezeli rdénica jest iczba ujemng, nalezy wpisac 0,
70. Wyjasnienie roznicy miedzy kwotg pot go podathu a kwotg wpk podath

E. OSWIADCZENIE PLATNIKA LUB OSOBY WYZNACZONEJ DO OBLICZENIA | POBRANIA

PODATKU

Oswiadczam, 2e sq mi znana przepisy Kodsksu kamego skarbowsgo o odpowisdzialnoéd za uchybienie cbowigzkom platnika.
71. Imie 72 Nazwisko
73. Data wypelnienia deklaracii {caer - miesiac - rok} 74. Podpis (i pieczatha) osoby odpowiedzialnej za obli ieip

ADNOTACJE URZEDU SKARBOWEGO

m

75. Uwagi urzedu skarbowego

il 77. Podpis przyjmujgcego formularz

Objasnienia:

1) Suma wyplat brutto podlegajacych opodatkowaniu, z wyjatiiem wolnych od podatku na podstawie art.21 | 52 ustawy, pomnigjszona zgodnie
z art.32 ust.2 ustawy o kwote potraconych przez plainika skiadek na ubezpieczenia emerytaine | rentowe oraz na ubezpieczenie chorobowe.

2) W poz.66 nalazy wykazat laczng kwote pobranych zaliczek na podatek dochodowy, obliczong zgodnie z art41 ust.1 ustawy pomnisjszona,
z zastrzezeniem art.27b ust.1 pkt 2 | ust.2 ustawy, o kwote skladki na ubszpiaczenie zdrowotns pobranej przez platnika, zgodnis z przepisami

o powszechnym ubezpieczeniu zdrowotnym.
*) Pouczenie

W przypadku niewplacenia w obowigzujgeym temminie kwoty z poz.67 lub wplacenia jg] w niepeine] wysokoscl, niniejsza deklaracja stanowi
podstawe do wystawienia tytutlu wykonawczege, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym

w administracji {Dz.U. 2 1991 r. Nr 36, poz.161 z po2n, zm.).

| PIT' 41!3. | 2#2 |

Rys. 11. Formularz deklaracji podatkowej PIT-4, strona 2

Zrédto: druk deklaracji podatkowej PIT-4
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Zalecane nauczania—uczenia si¢:
— ¢wiczenia,
— dyskusja,
— pokaz.

5.9. Rozliczenia z ZUS z tytulu ubezpieczen spolecznych

5.9.1. Cwiczenia

Cwiczenie 1

Obliczanie sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne.

Oblicz wysoko$¢ sktadek na ubezpieczenie spoleczne 1 zdrowotne za miesiac wrzesien
2005 r. dla zatrudnionego w Przedsigbiorstwie Handlowym pracownika z wynagrodzeniem
brutto 1500,00 zt.

Wskazowki do realizacji

Nalezy zwroci¢ uwage uczniow, na wiasciwie obliczenie sktadki finansowanej przez
pracownika 1 pracodawce, sktadki na ubezpieczenie zdrowotne pobranej i odliczonej oraz
ogolnej kwoty do zaptaty ZUS. Po samodzielnym wykonaniu ¢wiczenia uczniowie moga
wymieni¢ si¢ wzajemnie w parach efektami swojej pracy. Nauczyciel sprawdza prawidlowos¢
wykonania ¢wiczenia i sposob rozumienia poszczegolnych kategorii oraz wyjasnia wszelkie
watpliwosci.

Do podsumowania wykonania ¢wiczenia moze zosta¢ wykorzystany schemat obliczania
sktadek na ubezpieczenie spoteczne.

Sposob wykonania ¢wiczenia

Uczen powinien:
1) obliczy¢ wysokos¢ sktadki finansowanej przez pracownika i pracodawce,
2) ustali¢ sktadke na ubezpieczenie zdrowotne pobrana i odliczona,
3) obliczy¢ ogdlna kwote do zaptaty do ZUS,
4) sprawdzi¢ wykonane obliczenia.

Zalecane nauczania—uczenia sig:
praca indywidualna,
¢wiczenia,
dyskusja,
— pokaz.
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5.10. Prowadzenie podatkowej ksi¢gi przychodow i rozchodow
5.10.1. Cwiczenia

Cwiczenie 1

Prowadzenie ewidencji typowych zdarzen gospodarczych w podatkowej ksiedze
przychodéw i rozchodow .

Na podstawie ponizszych danych dokonaj wpisu do ksiazki przychodow i rozchodéw PH
»~ENERGETYK”.
1/03.09.2005 r. otrzymano faktur¢ VAT nr 15 za zakupione towary od Hurtowni Elektryczne;j
w Ozarowie Maz. NIP 345-567-89-00

a) warto$¢ netto 1250,00 zi.
b) podatek VAT 22% 275,00 zt.
¢) wartos¢ brutto 1475,00 zt.

2/10.09.2005 r. otrzymano faktur¢ VAT 11 za rozmowy telefoniczne od TPSA
NIP 765-78-89-789

a) warto$¢ netto 240,00 zt.
b) podatek VAT 22% 52,80 zt.
c) wartos¢ brutto 292,80 zi.
3/ 14.09.2005 r. PH ,,ENERGETYK” wystawito faktur¢ VAT nr 1 za sprzedane towary
a) warto$¢ netto 1620,00zt
b) podatek VAT 22% 356,40zt
c¢) warto$¢ brutto 1976,00z1

4/ 15.09.2005 r. otrzymano rachunek nr 34 za optacony czynsz w wysokosci 250,00zt za lokal
od SM ,,PRZODOWNIK”, 97-200 Tomaszéw Maz., ul. Graniczna 5,
5/ 28.09.2005 r. PH ,,ENERGETYK” wystawito faktur¢ VAT nr 2 za sprzedane towary

a) warto$¢ netto 2400,00zt
b) podatek VAT 22% 528,00zt
c¢) warto$¢ brutto 2928,00zt

Wskazéwki do realizacji

Przed przystapieniem do realizacji ¢wiczenia nalezy zwrdci¢ uwage uczniow na czytelne
i bezbledne zaewidencjonowanie operacji gospodarczych oraz sprawdzenie zapisOw
w ksigdze pod wzgledem merytorycznym, formalnym i1 prawnym z uwzglednieniem zasad
poprawiania btgdow ksiggowych. Sprawdzenia poprawnosci ewidencji moga dokonac
uczniowie, wymieniajac si¢ wzajemnie w  parach efektami swojej  pracy.
Po zaewidencjonowaniu w ksiedze operacji, nauczyciel wyswietla na ekranie foliogram lub
slajd z poprawnie wypelionym dokumentem i wyjasnia wszelkie watpliwosci.

Sposob wykonania ¢wiczenia

Uczen powinien:

1) zapisa¢ operacje w podatkowej ksiazce przychodéw i rozchodow,
2) ustali¢ kwote przychodow,

3) ustali¢ kwotg wydatkow,

4) wyliczy¢ podstawe opodatkowania,

5) sprawdzi¢ wykonane obliczenia.

Zalecane nauczania—uczenia si¢:
— ¢wiczenia,
— dyskusja,
— pokaz.
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KSIEGA PRZYCHODOW I ROZCHODOW za miesiac

Kontrahent PRZYCHOD
Data Opis
Lp. | zdarze- Nr zdarzenia Wartos¢ Pozostate | Razem
nia dowodu Imig Adres gospodar- | sprzedanych | przychody | przychod
gospo- | ksiegowego i nazwisko czego towarow (7+8)
darczego (firma) 1ustug
1. 2. 3. 4. S. 6. 7. 8. 9.
Remanent poczatkowy
Suma strony
Przen. z poprzedniej strony
Razem
WYDATKI (koszty)
Zakup towarow
handlowych Koszty Koszty Wynagro- | Pozostate Razem Uwagi
i materialow uboczne | reprezentacji dzenie wydatki wydatki
wg cen zakupu | zakupu i reklamy w gotowce (12+13+14)
objete limitem | i w naturze
10. 11. 12. 13. 14. 15. 16. 17.

Rys. 12. Uktad ksiggi przychodéw i rozchodow

Zrédto: ksiega przychodéw i rozchodow
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5.11. Ryczalt od przychodow ewidencjonowanych

5.11.1. Cwiczenia

Cwiczenie 1

Obliczanie ryczaltu podatkowego od przychodow ewidencjonowanych.

Oblicz ryczalt od przychodow ewidencjonowanych za wrzesien 2005 r., wiedzac, ze
prowadzona dzialalno$¢ jest opodatkowana stawka ryczattu w wysokosci 5,5%,

— przychody za miesiac wrzesien wyniosty 22000,00 zt,
— optacone sktadki na ubezpieczenie spoteczne wyniosty 534,79 zi,
— sktadka ubezpieczenia zdrowotnego odliczona 140,97 zt.

Wskazéwki do realizacji

Nalezy zwr6éci¢ uwage ucznidow, na wilasciwie obliczenie podstawy opodatkowania,
wysokosci zryczaltowanego podatku dochodowego, sktadki na ubezpieczenie zdrowotne
podatnika i kwoty naleznej do Urzedu Skarbowego. Po samodzielnym wykonaniu ¢wiczenia
uczniowie moga wymieni¢ si¢ wzajemnie w parach efektami swojej pracy. Nauczyciel
sprawdza prawidtowo$¢ wykonania ¢wiczenia i sposdb rozumienia poszczegdlnych kategorii
podatkowych oraz wyjasnia wszelkie watpliwosci.

Sposob wykonania ¢wiczenia
Uczen powinien:

1) obliczy¢ podstawe opodatkowania,

2) wyliczy¢ zryczattowany podatek dochodowy,

3) odliczy¢ sktadke na ubezpieczenie zdrowotne,

4) obliczy¢ zryczattowany podatek nalezny do urzedu skarbowego.

Zalecane nauczania—uczenia si¢:
praca indywidualna,
¢wiczenia,
dyskusja,
— pokaz.
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5.12. Podatki majatkowe i oplaty lokalne

5.12.1.Cwiczenia

Cwiczenie 1
Identyfikowanie zasad ustalania podatkow majatkowych.
Uzupetnij tabelg wedtug podanych informac;ji:

Rodzaj podatku

Podatnik

Przedmiot
opodatkowania

Podstawa
opodatkowania

Podatek od
spadkow
1 darowizn

Podatek od
nieruchomosci

Podatek od
srodkow
transportowych

Wskazowki do realizacji

Przed przystapieniem do realizacji ¢wiczenia nalezy zwrdci¢ uwage ucznidéw na
rozrdznianie poszczegodlnych kategorii podatkowych. Uczniowie powinni wykona¢ ¢wiczenie
korzystajac z przepisow prawnych stanowiacych wyposazenie stanowiska. Po wypeknieniu
tabeli uczniowie moga wymieni¢ si¢ wzajemnie w parach efektami swojej pracy. Nauczyciel
na foliogramie prezentuje poprawnie wykonane ¢wiczenie, sprawdza prawidtowo$¢ uzytych

sformutowan, ich Zzrodto i sposodb rozumienia oraz wyjasnia wszelkie watpliwosci.

1)

3)

Sposob wykonania ¢wiczenia

Uczen powinien:

wykorzysta¢ przepisy ustawy o podatkach i optatach lokalnych,
zapoznac¢ si¢ z przepisami ustawy o podatku od spadkéw i darowizn,
uzupetni¢ tabelg podstawowych kategorii podatkowych.

Zalecane nauczania—uczenia si¢:

analiza tekstu ustawy,
¢wiczenia,

dyskusja,

pokaz.

Cwiczenie 2
Identyfikowanie przeznaczenia podatkow.

Uzupehnij schemat przedstawiajacy podziat podatkow ze wzgledu na ich przeznaczenie.
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Podatki
kryterium podzialu: przeznaczenie

na rzecz samorzadu terytorialnego

— ‘ \
— T

CrER<ANR

Wskazowki do realizacji

Przed przystapieniem do realizacji ¢wiczenia nalezy zwroci¢ uwage ucznidw na rézne
rodzaje podatkow w =zalezno$ci od przyjetych kryteriow klasyfikacyjnych. Uczniowie
powinni wykona¢ ¢wiczenie korzystajac z przepisow prawnych stanowiacych wyposazenie
stanowiska. Po wypekieniu tabeli uczniowie moga wymieni¢ si¢ wzajemnie w parach
efektami swojej pracy. Nauczyciel na foliogramie prezentuje poprawnie wykonane ¢wiczenie,
sprawdza prawidlowo$¢ uzytych sformutowan, ich zrédto i sposdb rozumienia oraz wyjasnia
wszelkie watpliwosci.

Sposob wykonania ¢wiczenia

Uczen powinien:

1) zastosowac przepisy ustawy o podatkach i optatach lokalnych,
2) zastosowac przepisy ustawy o podatku od spadkow 1 darowizn,
3) uzupehic¢ schemat podziatu podatkow.

Zalecane nauczania—uczenia si¢:
analiza tekstu ustawy,
¢wiczenia,
— dyskusja,
— pokaz.

Cwiczenie 3

Obliczanie podatku od darowizny.

Oblicz oraz uzasadnij wyliczona wysokos¢ podatku od darowizny w nastepujace]
sytuacji:
Jan Kowalski darowat swojej matce — Julicie Kowalskiej srodki pieni¢zne w wysokosci
35.500,00 zt. Obdarowana miata przeznaczy¢ otrzymana kwotg na zakup dziatki rekreacyjne;.
Darczynca zlozyt o§wiadczenie o dokonanej darowiznie przed notariuszem.

Ustal, kiedy powstanie obowiazek podatkowy w zaistniatej sytuacji oraz kto bedzie
zobowiazany do uiszczenia podatku.
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Wskazowki do realizacji

Przed przystapieniem do realizacji ¢wiczenia nalezy zwrdci¢ uwage ucznidw na rézne
zasady wyliczania podatku od spadkéw i darowizn w zaleznos$ci od réznych grup podatnikow.
Uczniowie powinni wykona¢ ¢wiczenie korzystajac z przepisOw prawnych stanowiacych
wyposazenie stanowiska. Po wypekieniu tabeli uczniowie moga wymieni¢ si¢ wzajemnie
w parach efektami swojej pracy. Nauczyciel na foliogramie prezentuje poprawnie wykonane
¢wiczenie, sprawdza prawidtowos$¢ uzytych sformutowan, ich zrédto 1 sposdb rozumienia
oraz wyjasnia wszelkie watpliwosci.

Sposob wykonania ¢wiczenia

Uczen powinien:

1) zastosowac przepisy ustawy o podatkach i optatach lokalnych,
2) zastosowacé przepisy ustawy o podatku od spadkow i darowizn,
3) wyliczy¢ podatek od otrzymanej darowizny,

4) uzasadni¢ wysoko$¢ obliczonego podatku.

Zalecane nauczania—uczenia si¢:
— analiza tekstu ustawy,
¢wiczenia,
dyskusja,
— pokaz.

5.13. Wynik finansowy i analiza ekonomiczna dzialalnosci
gospodarczej przedsigbiorcy

5.13.1. Cwiczenia
Cwiczenie 1

Ustalanie wyniku finansowego.
Ustal wynik z dziatalno$ci gospodarczej przedsigbiorcy w oparciu o nastepujace dane:

—  przychody ze sprzedazy towaréw —32000,00 zt,
—  przychody finansowe —2400,00 zt,
—  warto$¢ sprzedanych towarow —11500,00 zt,
—  koszty finansowe —1100,00 zt,
—  straty nadzwyczajne — 580,00 zt,

— podatek dochodowy - 19%.

Wskazéwki do realizacji

Przed przystapieniem do realizacji ¢wiczenia nalezy zwrdci¢ uwage ucznidw na
wlasciwie obliczenie wyniku dzialalno$ci operacyjnej oraz na wplyw wynikow operacji
finansowych 1 nadzwyczajnych na wynik finansowy. Po samodzielnym wykonaniu ¢wiczenia
uczniowie moga wymieni¢ si¢ wzajemnie w parach efektami swojej pracy. Nauczyciel
sprawdza prawidlowo$¢ wykonania ¢wiczenia i1 sposob rozumienia poszczegolnych kategorii
wyniku finansowego oraz wyjasnia wszelkie watpliwosci.

Do wykonania ¢wiczenia moze zosta¢ wykorzystany schemat obliczania wyniku
finansowego.
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Sposéb wykonania ¢wiczenia
Uczen powinien:

1) ustali¢ elementy wyniku finansowego,

2) obliczy¢ zysk brutto,

3) ustali¢ wysokos¢ podatku dochodowego,

4) obliczy¢ zysk netto,

5) sprawdzi¢ prawidlowos$¢ wykonanych obliczen.

Zalecane nauczania—uczenia si¢:
praca indywidualna,
¢wiczenia,
dyskusja,
— pokaz.

Cwiczenie 2

Analiza rentowno$ci przedsigbiorstwa.

Wykorzystujac dane i wyliczenia z poprzedniego ¢wiczenia oraz wiedzac, ze kapitat
wlasny przedsigbiorcy stanowi wartos¢ 10000 zi, a warto§¢ aktywoéw na koniec
analizowanego okresu wynosi 14 000 zl, oszacuj efektywnos$¢ ekonomiczna dziatalnosci
gospodarczej, prowadzonej przez tego przedsigbiorcg.

Wskazoéwki do realizacji

Przed przystapieniem do realizacji ¢wiczenia nalezy zwrdci¢ uwage ucznidéw na
wlasciwie wykorzystanie wyniku finansowego do analizy ekonomicznej. Cwiczenie moze by¢
wykonane w formie pracy indywidualnej uczniow lub w ramach pracy zespotowej (np. kazdy
zespOl obliczy inny wskaznik rentownosci). Po wykonaniu ¢wiczenia uczniowie moga
wymieni¢ si¢ wzajemnie w parach efektami swojej pracy lub zaprezentowa¢ wyniki na forum
catej klasy, odpowiednio je interpretujac. Nauczyciel sprawdza prawidlowos$¢ wykonania
¢wiczenia 1 sposob rozumienia interpretowania wskaznikow rentownosci. W celu porownania
poprawnosci obliczen i podsumowania ¢wiczenia nauczyciel moze przygotowac¢ foliogramy
pokazujace nie tylko wyniki, ale rowniez sposob obliczania poszczego6lnych wskaznikow.

Sposob wykonania ¢wiczenia
Uczen powinien:

1) dokona¢ analizy poszczegolnych elementow wyniku finansowego oraz ich warto$ci
wyliczonych w ¢wiczeniu 1,

2) obliczy¢ poszczegolne wskazniki rentownosci,

3) oceni¢ efektywno$¢ ekonomiczna firmy na podstawie wyliczonych wskaznikow
rentownosci.

Zalecane nauczania—uczenia si¢:
— ¢wiczenia,
— dyskusja,
— pokaz.
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5.14. Ksztaltowanie wizerunku firmy. Certyfikaty jakoSci.

5.14.1. Cwiczenia

Cwiczenie 1

Planowanie dzialan majacych na celu dostosowanie produkcji i ustug branzy elektrycznej
do standardéw Unii Europejskie;j.

W jednostce modutowej dotyczacej planowania wlasnej dziatalnosci gospodarczej
zaprojektowate$ logo wlasnej firmy. Biorac pod uwage dziatania skierowane na podnoszenie
jako$ci prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej, opracuj ulotke reklamowa, informujaca
o dobrej jakosci produktow Twojej firmy. Uwzglednij rowniez pozyskane informacje na
temat migdzynarodowych i europejskich standardow w branzy elektrycznej oraz przedstaw
plan komunikowania si¢ Twojego przedsigbiorstwa z otoczeniem.

Wskazoéwki do realizacji

Przed przystapieniem do realizacji ¢wiczenia nalezy zwroci¢ uwage ucznidéw na czytelne
role wizerunku firmy na konkurencyjnym rynku oraz na mozliwosci w zakresie
wykorzystania technologii informacyjnej do opracowan reklamowych.

Uczniowie powinni wykona¢ ¢wiczenie korzystajac z  przyktadowych ulotek
reklamowych, informacji internetowych, komputera oraz przepisow prawnych stanowiacych
wyposazenie stanowiska. Cwiczenie moze by¢ wykonywane zaréwno indywidualnie jak
1 w zespotach.

Po wykonaniu ¢wiczenia uczniowie prezentuja efekty swojej pracy. Nauczyciel sprawdza
prawidlowos¢ uzytych sformutowan, ich zrédto i sposoéb rozumienia oraz wyjasnia wszelkie
watpliwosci.

Sposob wykonania ¢wiczenia
Uczen powinien:

1) dokona¢ analizy opracowanego logo dla planowanej firmy lub ponownie opracuj jego
projekt.

2) dokona¢ analizy dostgpnych informacji (w tym rowniez w Internecie) na temat standardow
Unii Europejskiej w zakresie produkcji 1 ustug w branzy elektryczne;.

3) opracowac ulotke reklamowa przedsigbiorstwa.

Zalecane nauczania—uczenia si¢:
— analiza tekstu ustawy,
— ¢wiczenia,
— dyskusja,
— metoda projektow,
— pokaz.

5.15. Przygotowanie oferty przetargowe;j

5.15.1. Cwiczenia

Cwiczenie 1

Formutowanie oferty przetargowe;.

W gazecie ,,Glos Tomaszowa” Nr 58 z dnia 15 pazdziernika 2005 r. zostato
opublikowane ogloszenie o przetargu nieograniczonym na dostawg materiatlow elektrycznych
do Urzedu Gminy w Tomaszowie Mazowieckim. Zamawiajacy poinformowal, ze oferty na
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wykonanie tego zamowienia nalezy sktadaé w jego siedzibie tj. przy ul. Sw. Antoniego 38,
97-200 Tomaszoéw Mazowiecki w terminie do 2 listopada 2005 r., do godz. 12. Oferty nalezy
sktada¢ w zaklejonej kopercie z dopiskiem: ,,Nie otwiera¢ przed: godz. 12%. Oferta: Dostawa
materialéw elektrycznych”. Ponadto zamawiajacy poinformowal, ze zainteresowani udziatem
w postgpowaniu wykonawcy moga pobra¢ w jego siedzibie Specyfikacje Istotnych
Warunkow Zamowienia. Jak wynika z tego dokumentu przedmiotem zamoéwienia jest
dostarczenie:

— kabla elektrycznego czarnego  — 100 m,
— 1izolacji elektrycznej —500 szt.,
— kabla elektrycznego ptaskiego  — 150 m,
— promiennikdéw podczerwieni —100 szt.,

lamp rteciowo-zarowych — 100 szt.

Zamawiajacy wskazal, ze decydujacym kryterium wyboru oferty bedzie cena.

Jako wtlasciciel Przedsigbiorstwa Handlowego ,ENERGETYK” - Jan Kowalski
w Tomaszowie Mazowieckim, ul. Polna 5 sporzadz kwestionariusz ofertowy oraz
kwestionariusz cenowy w postgpowaniu przetargowym, o ktorym mowa we wskazanym
ogloszeniu. Nastgpnie, zaprojektuj czynnosci majace na celu ztozenie przygotowanej oferty
w siedzibie zamawiajacego.

Wskazowki do realizacji

Przed przystapieniem do realizacji ¢wiczenia nalezy zwrdci¢ uwage uczniow na rdznice
migdzy poszczegdlnymi dokumentami przetargowymi oraz umiejetno$¢ Kkorzystania
z przepisOw prawnych.

Uczniowie powinni wykona¢ ¢wiczenie korzystajac z przyktadowych ofert
przetargowych, informacji internetowych, komputera oraz przepisOw prawnych stanowiacych
wyposazenie stanowiska. Cwiczenie moze by¢ wykonywane zaréwno indywidualnie jak
i w zespolach, np. w ramach opracowania projektu. Po wykonaniu ¢wiczenia uczniowie
prezentuja efekty swojej pracy. Nauczyciel sprawdza prawidtowo$¢ uzytych sformutowan, ich
zrédto i sposéb rozumienia oraz wyjasnia wszelkie watpliwosci.

Sposob wykonania ¢wiczenia
Uczen powinien:

1) dokona¢ analizy materialu nauczania i ewentualnie otrzymanej od nauczyciela dodatkowe;j
dokumentacji.

2) sporzadzi¢ kwestionariusz ofertowy oraz kwestionariusz cenowy.

3) zaprojektowa¢ czynno$ci majace na celu zlozenie przygotowanej oferty w siedzibie
zamawiajacego.

Zalecane metody nauczania—uczenia sig:
— analiza tekstu ustawy,
— ¢wiczenia,
— dyskusja,
— metoda projektow,
— pokaz.
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6. EWALUACJA OSIAGNIEC UCZNIA

Przyklady narzedzi pomiaru dydaktycznego

Test 1
Test dwustopniowy do jednostki modulowej ,,Prowadzenie dzialalnosci
gospodarczej w regionie”

Test sktada si¢ z 20 zadan wielokrotnego wyboru, z ktorych:
— zadania2,4,5,7,8,9, 11, 12, 14, 15, 16, 17, 18, sa z poziomu podstawowego,
— zadania 1, 3,6, 10, 13, 19, 20 sa z poziomu ponadpodstawowego.

Punktacja zadan: 0 lub 1 punkt

Za kazda prawidlowa odpowiedz uczen otrzymuje 1 punkt. Za btedna odpowiedz lub jej
brak uczen otrzymuje 0 punktow.

Normy wymagan

Proponuje si¢ zastosowanie nastgpujacego klucza oceniania:

— ocena dopuszczajaca — 70% zadan z kategorii wymagan podstawowych,

— ocena dostateczna — 80% zadan z kategorii wymagan podstawowych,

— ocena dobra — 80% zadan z kategorii wymagan podstawowych plus 70% zadan z kategorii
wymagan ponadpodstawowych,

— ocena bardzo dobra — 80% zadan z kategorii wymagan podstawowych plus 80% zadan
z kategorii wymagan ponadpodstawowych.

Proponuje si¢ nastepujace normy wymagan uczen otrzyma nastegpujace oceny szkolne:
— dopuszczajacy — za rozwiazanie co najmniej 14 zadan z poziomu podstawowego,

— dostateczny — za rozwigzanie co najmniej 16 zadan z poziomu podstawowego,

— dobry — za rozwigzanie minimum 16 zadan, w tym co najmniej 5 z poziomu
ponadpodstawowego,

— bardzo dobry — za rozwigzanie minimum 17 zadan, w tym co najmniej 6 z poziomu
ponadpodstawowego.

Plan testu
Nr Cel operacyjny (mierzone osiaggni¢cia ucznia) Kategoria Poziom, Popra\.’vna’
zad. celu wymagan | odpowiedz
Rozliczy¢ nalezno$¢ w formie gotowkowe;j
1. . . . . C PP A
zgodnie z przyjetymi zasadami
) Zidentyfikowa¢ warunki uzyskania certyfikatu A P A
" | wyrobow lub ustug
3 Sporzadzi¢ dokumentacje¢ ptacowa zgodnie C PP B
" |z przyjetymi zasadami
4. |Rozr6zni¢ rodzaje dokumentoéw magazynowych B P C
5. | Poda¢ stawke ubezpieczen zdrowotnych A P B
6. | Ustali¢ przychody ze sprzedazy C PP C
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Zidentyfikowac potracenia obowiazkowe

7. i A B
w lidcie ptac

8. |Rozrozni¢ sktadki ubezpieczen spotecznych B P B
Wskazaé sposéb poprawy btedu w fakturach

9. B B
VAT

10. | Obliczy¢ prawidtowe wynagrodzenie brutto C PP C
Poda¢ termin rozliczen przedsigbiorcy

11. A P B
z urz¢dem skarbowym

12 Zidentyfikowa¢ dokumentacj¢ rozliczeniowa B p B

" |z tytuhu podatku dochodowego

13. | Obliczy¢ warto$¢ ceny sprzedazy C PP C
Zidentyfikowac stawki podatku dochodowego

14. , B P A
od 0s06b fizycznych

15. | Obliczy¢ ceng hurtowa C P A

16. |Rozrozni¢ formy rozliczen bezgotowkowych B P A

17, Wskaza¢ terminy rozliczen z tytutu podatku B p B
VAT
Wskaza¢ terminy zgloszenia do ubezpieczenia

18. . B P C
spotecznego pracownika

19 Zarejestrowac typowe zdarzenia gospodarcze C PP D

" | w podatkowej ksigdze przychodoéw i rozchodow
20. | Oblicza¢ rentownos$¢ przedsigbiorstwa B PP C

Przebieg testowania

Instrukcja dla nauczyciela

SNk W=

S

Uczen rozwiazuje 20 zadan testowych wielokrotnego wyboru.

W kazdym zadaniu jest tylko jedna poprawna odpowiedz.

Uczen zaznacza poprawna odpowiedz, zaczerniajac wiasciwe pole w karcie odpowiedzi.
W przypadku pomytki bierze btedna odpowiedz w kotko i1 zaznacza whasciwa.

W trakcie rozwiazywania testu uczen moze korzysta¢ z ustaw i rozporzadzen, stosownych
do problemu zawartego w zadaniu testowym.

Na rozwiazanie testu, facznie z zapoznaniem sig z instrukcja, uczen ma 45 minut.

Po zakonczeniu testu uczen podnosi reke 1 czeka az nauczyciel odbierze od niego prace.

Instrukcja dla ucznia

1.

Przeczytaj uwaznie instrukcjg.

2. Podpisz imieniem i nazwiskiem kart¢ odpowiedzi.
3.
4. Test zawiera 20 pytan wyboru wielokrotnego. W kazdym zadaniu sa 4 mozliwosci

Zapoznaj sig z zestawem zadan testowych.

odpowiedzi, z ktérych jedna jest prawidlowa.

Za kazda prawidlowa odpowiedz otrzymasz 1 punkt. Za odpowiedz bledna lub jej brak
— 0 punktow.

Jesli ktore§ zadanie sprawi Ci trudnos¢, przejdz do kolejnego, do tego powrdcisz po
rozwiazaniu pozostatych zadan.

Udzielaj odpowiedzi, zaczerniajac wtasciwe pole na zataczonej karcie odpowiedzi.
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8. Jesli sig¢ pomylites, zaznacz btedna odpowiedz kotkiem 1 nastepnie dokonaj poprawnego
oznaczenia.

9. Na rozwiazanie testu masz 45 minut.

10. Po zakonczeniu testu sprawdz jeszcze raz poprawnos¢ oznaczen w karcie odpowiedzi.

11. Oddaj karte odpowiedzi nauczycielowi.

POWODZENIA!

Materialy dla ucznia:
— instrukcja,

— zestaw zadan testowych,
— karta odpowiedzi.

ZESTAW ZADAN TESTOWYCH

1. Zaptaty w formie gotowkowej mozna dokona¢ do wysokosci:
a) 3000 EURO,
b) 30000 EURO,
c¢) 13000 EURO,
d) 23000 EURO.
2. O certyfikacje wyrobow lub uslug ubiega¢ si¢ moze przedsigbiorca:
a) kazdy po spetieniu okreslonych warunkow,
b) wylacznie prowadzacy dziatalno$¢ jako osoba prawna,
¢) wylacznie prowadzacy dzialalno$¢ jako spotka prawa handlowego,
d) wylacznie §wiadczacy ustugi dla ludnosci.
3. Umowg zlecenie sporzadza si¢ w:
a) 1 egzemplarzu (dla zleceniobiorcy),
b) 2 egzemplarzach (dla zleceniobiorcy i zleceniodawcy),
¢) 3 egz.(dla zleceniobiorcy, ZUS,PUP ),
d) 4 egz.(dla zleceniobiorcy, zleceniodawcy, ZUS, PUP)
4. Dokument Rw nalezy do dokumentéw:
a) sprzedazy,
b) bankowych,
¢) magazynowych,
d) ptacowych.
5. Skfadka na ubezpieczenie zdrowotne potracona wynosi:
a) 7,5%
b) 8,5%,
c) 19%,
d) 20%,
6. Przychodem ze sprzedazy towardéw sq :
a) nalezne od odbiorcy kwoty kar za nieterminowy odbidr towarow,
b) nalezne od odbiorcy kwoty za sprzedane §rodki trwate,
¢) nalezne od odbiorcy kwoty za sprzedane towary,
d) nalezne odszkodowanie od ubezpieczyciela.
7. Do potracen obowiazkowych w liscie ptac nalezy:
a) zasitek rodzinny,
b) sktadki na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne ptacone przez pracownika,
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

¢) dodatek funkcyjny,

d) sktadki na Fundusz Pracy

Sktadki ubezpieczenia spotecznego obciazajace pracownika to:

a) ubezpieczenie emerytalne, rentowe, wypadkowe,

b) ubezpieczenie emerytalne , rentowe, chorobowe,

¢) ubezpieczenie emerytalne, rentowe, wypadkowe, F.P., FGSP,

d) ubezpieczenie emerytalne, rentowe, chorobowe, F.P., FGSP .

Powstate btedy w fakturach VAT nalezy poprawi¢ poprzez:

a) anulowanie btednie wystawionej faktury,

b) wystawienie faktury korygujace;j,

c) skreslenie btednej wartosci,

d) wystawienie noty korygujacej

Jezeli wynagrodzenie zasadnicze ustalone jest w wysokosci 960 zi, a premia
regulaminowa wynosi 15% wynagrodzenia zasadniczego, to wynagrodzenie brutto
pracownika za miesiac pracy wynosi:

a) 1200 zt,

b) 960 zt,

c) 1104 zi,

d) 849 zi.

Przedsigbiorca ma obowiazek ztozy¢ deklaracje PIT -4 i przekazac¢ zaliczke na podatek
dochodowy do Urzedu Skarbowego za miesiac wrzesien do dnia:

a) 30 wrzes$nia

b) 20 pazdziernika

c¢) 10 pazdziernika

d) 1 pazdziernika

Przedsigbiorca zobowiazany do prowadzenia Podatkowej Ksiazki Przychodéw
i Rozchodow sktada do Urzedu Skarbowego co miesiac deklaracje:

a) PIT-37

b) PIT-5

c) PIT-28

d) PIT-16

Jezeli catkowity koszt wlasny wytworzenia wyrobu wynosi 450 zl, a odpowiednio zysk -
40 zt 1 podatek VAT - 22%, to prawidtowa warto$¢ ceny sprzedazy brutto wynosi:

a) 697,80 zt

b) 850,00 zt

¢) 597,80 zt

d) 490,00 zt

Podstawowa sktadka podatku dochodowego od 0sob fizycznych jest:

a) 19%

b) 23%

c) 48%

d) 17%

Jezeli zar6wka w sklepie hurtowym kosztuje 8 zt, a sprzedawca zaktada 25% marzy
handlowej, to kupujac ja u producenta zaptacit za nia:

a) 2z,

b) 2,50 zt,

c) 6z,

d) 7 zt.

Forma rozliczen bezgotowkowych jest:

a) polecenie przelewu,
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17.

18.

19.

20.

b) czek gotdéwkowy,

¢) dowod wptaty KP,

d) wyciag bankowy.

Przedsigbiorca musi ztozy¢ deklaracj¢ VAT -7 za miesiac wrzesien do:

a) 15 pazdziernika,

b) 25 pazdziernika,

¢) 25 wrze$nia,

d) 1 pazdziernika

Przedsigbiorca jest zobowiazany zglosi¢ w ZUS pracownika zatrudnionego na podstawie

umowy o pracg¢ w terminie:

a) 21 dni,

b) 5 dni,

¢) 7 dni,

d) w dniu zawarcia umowy.

Otrzymana fakture za rozmowy telefoniczne przedsigbiorca ewidencjonuje w podatkowej
ksiedze przychodéw i rozchoddéw w pozycji:

a) warto$¢ sprzedanych towaréw i ustug,

b) warto$¢ zakupu towaréw handlowych i materiatow,

c) koszty reprezentacji i reklamy,

d) pozostate wydatki.

Wskaznik rentownosci sprzedazy netto w wysoko$ci 5% w odniesieniu do sprzedazy
netto o wartosci 100000 zt informuje, Ze przedsigbiorca osiagnat zysk netto w wysokosci:
a) 20 000 zt,

b) 50 000 zt,

c) 5000 zt,

d) 25 000 zt.
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KARTA ODPOWIEDZI

IMiQ 1 NAZWISKO.....coiiiiiiiiieiiiie et

Prowadzenie dzialalnosci gospodarczej w regionie

Zaczernij prostokat z poprawna odpowiedzia.

Nr Odpowied?

zadania b

Punkty

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Razem:
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Test 2
Test dwustopniowy do jednostki modulowej ,,Prowadzenie dzialalnosci
gospodarczej w regionie”

Test sktada si¢ z 20 zadan wielokrotnego wyboru, z ktorych:
— zadania 2, 3, 4, 6, 10,11, 12, 14, 15, 16, 17, 18, 20 sa z poziomu podstawowego,
— zadania 1,5,7,8,9, 13, 19 sa z poziomu ponadpodstawowego.

Punktacja zadan: 0 lub 1 punkt

Za kazda prawidlowa odpowiedz uczen otrzymuje 1 punkt. Za btedna odpowiedz lub jej brak
uczen otrzymuje 0 punktow.

Normy wymagan

Proponuje si¢ zastosowanie nastgpujacego klucza oceniania:
ocena dopuszczajaca — 70% zadan z kategorii wymagan podstawowych,

— ocena dostateczna — 80% zadan z kategorii wymagan podstawowych,

— ocena dobra — 80% zadan z kategorii wymagan podstawowych plus 70% zadanh z kategorii
wymagan ponadpodstawowych,

— ocena bardzo dobra — 80% zadah z kategorii wymagan podstawowych plus 80% zadan
z kategorii wymagan ponadpodstawowych.

Proponuje si¢ nastepujace normy wymagan — uczen otrzyma nastgpujace oceny szkolne:
— dopuszczajacy — za rozwiazanie co najmniej 14 zadan z poziomu podstawowego,

— dostateczny — za rozwiazanie co najmniej 16 zadan z poziomu podstawowego,

— dobry — za rozwiazanie minimum 16 zadan, w tym co najmniej 5 z poziomu
ponadpodstawowego,

— bardzo dobry — za rozwiazanie minimum 17 zadan, w tym co najmniej 6 z poziomu
ponadpodstawowego.

Plan testu
Nr Cel operacyjny(mierzone osiagnigcia ucznia) Kategori POZiom, POpraWna,
zad. a celu wymagan odpowiedz
1. | Obliczy¢ koszt jednostkowy produktu C PP A
2. | Wyjasni¢ sposob naliczania sktadki ubezpieczen
zdrowotnych B P D
3. | Zinterpretowa¢ zasadg ustalania wyniku
z dziatalnosci operacyjnej B P A
4. | Zidentyfikowaé rodzaje kosztow C P B
5. |Dobra¢ odpowiednia dokumentacj¢ przetargowa C PP B
6. |Ustali¢ minimalne wynagrodzenie C P B
7. | Dobra¢ wiasciwy rodzaj umowy C PP B
przy wykonywaniu ustug
8. | Dobra¢ odpowiedni tryb zamdwienia publicznego C PP B
9. |Rozliczy¢ sig¢ z ZUS z tytulu zatrudnienia
o .. . C PP C
pracownikow w $cisle ustalonym terminie
10. | Zidentyfikowa¢ potracenia dobrowolne
. B P D
w lidcie ptac
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11. | Zinterpretowac pojecie kalkulacji B C
12. |Przestrzega¢ obowiazku przedsigbiorcy z tytutu C P D
zatrudniania pracownikOw na umowe o prace
13. | Obliczy¢ kwote podatku dochodowego D PP A
14. | Obliczy¢ ceng detaliczng C P C
15. |Rozréznia¢ dokumentacje magazynowa B P D
16. | Wskaza¢ rodzaj odpowiedzialno$ci kasjera A P B
17. | Zastosowac zasady rozliczen bezgotowkowych B P D
18. | Dobra¢ odpowiedni formularz deklaracji C p B
podatkowej w zakresie podatku VAT
19. | Zastosowac odpowiednie przepisy prawne
w odniesieniu do obowigzku pracodawcy ustalania C PP A
regulaminu wynagrodzen
20. | Rozrdézniac podatki majatkowe. B P D

Przebieg testowania

Instrukcja dla nauczyciela

SNk W=

N

Uczen rozwiazuje 20 zadan testowych wielokrotnego wyboru.

W kazdym zadaniu jest tylko jedna poprawna odpowiedz.

Uczen zaznacza poprawna odpowiedz, zaczerniajac wiasciwe pole w karcie odpowiedzi.
W przypadku pomytki bierze bigdna odpowiedz w kotko i1 zaznacza wiasciwa.

W trakcie rozwigzywania testu uczen moze korzysta¢ z ustaw i rozporzadzen, stosownych do
problemu zawartego w zadaniu testowym.

Na rozwiazanie testu, facznie z zapoznaniem sig¢ z instrukcja, uczen ma 45 minut.

Po zakonczeniu testu uczen podnosi reke i czeka, az nauczyciel odbierze od niego pracg.

Instrukcja dla ucznia

1.
2
3.
4
5.

6.

7.
8.

9.
10.
11.

Przeczytaj uwaznie instrukcjg.

. Podpisz imieniem i nazwiskiem kart¢ odpowiedzi.

Zapoznaj si¢ z zestawem zadan testowych.

. Test zawiera 20 pytan wyboru wielokrotnego. W kazdym zadaniu sa 4 mozliwosci

odpowiedzi, z ktorych jedna jest prawidlowa.
Za kazda prawidlowa odpowiedz otrzymasz 1 punkt. Za odpowiedz bledna lub jej brak
— 0 punktow.
Jesli ktéres zadanie sprawi Ci trudnos¢, przejdz do kolejnego, do tego powrdcisz po
rozwiazaniu pozostatych zadan.
Udzielaj odpowiedzi, zaczerniajac wtasciwe pole na zalaczonej karcie odpowiedzi.
Jesli si¢ pomylites, zaznacz btedna odpowiedz kétkiem i nastgpnie dokonaj poprawnego
oznaczenia.
Na rozwiazanie testu masz 45 minut.
Po zakonczeniu testu sprawdz jeszcze raz poprawno$¢ oznaczen w karcie odpowiedzi.
Oddaj karte odpowiedzi nauczycielowi.

POWODZENIA!

Materialy dla ucznia:
— instrukcja,

— zestaw zadan testowych,
— karta odpowiedzi.
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ZESTAW ZADAN TESTOWYCH

1. Jezeli wytworzono 150 szt. wyrobow, ktorych catkowite koszty produkcji wynosza
1875 zk, to jednostkowy koszt wytworzenia produktu wynosi:
a) 12,50 zt,
b) 10,50 zi,
c) 25,00 zt,
d) 13,50 zt.
2. Podstawa wymiaru sktadki zdrowotnej pracownika jest:
a) wynagrodzenie netto,
b) wynagrodzenie brutto,
¢) wynagrodzenie brutto minus koszty uzyskania,
d) wynagrodzenie brutto minus sktadki ubezpieczeniowe.
3.  Wynik z dzialalno$ci operacyjnej jest roznica:
a) przychodow ze sprzedazy i kosztow,
b) przychoddéw z operacji finansowych i kosztow operacji finansowych,
c¢) zyskow nadzwyczajnych 1 strat nadzwyczajnych,
d) wyniku finansowego brutto i netto.
4. Kosztem przedsigbiorstwa jest:
a) wyplata gotowki z kasy na zakup materiatow,
b) optacony podatek od nieruchomosci,
c¢) otrzymanie odszkodowania od ubezpieczyciela,
d) otrzymane odsetki od srodkéw pienieznych ulokowanych w banku.

5. Przedsigbiorca przystgpujacy do przetargu nieograniczonego na dostawg artykulow
biurowych powinien sporzadzi¢:

a) wniosek o podjgcie postgpowania przetargowego,
b) oferte przetargowa,

C) umowg przetargowa,

d) cennik swoich wyrobow.

6. Pracownik zatrudniony na podstawie umowy o pracg na czas okreslony w pelnym
wymiarze czasu pracy powinien otrzymac¢ co najmniej wynagrodzenie w wysokosci:
a) 800,00 zt brutto,

b) 849,00 zt brutto,
¢) 760,00 zt brutto,
d) 842 zt brutto.

7. Przedsigbiorca wykonal naprawg instalacji elektrycznej w mieszkaniu nalezacym do
Wspolnoty Mieszkaniowej Nr 2 w Plocku. Pomigdzy podmiotami zostata zawarta
umowa:

a) o pracg na czas okreslony,

b) zlecenia,

¢) o pracg na czas nieokreslony,
d) o wykonanie okre$lonej pracy.

8. Przedsigbiorca dysponujacy s$rodkami publicznymi chcac zakupi¢ materialy
eksploatacyjne do biezacej dziatalno$ci gospodarczej o wartosci powyzej 60000 euro ma
obowiazek zastosowac tryb zamowienia publicznego:

a) z wolnej reki,

b) przetarg nieograniczony,
C) przetarg ograniczony,

d) zapytanie o ceng.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Przedsigbiorca zatrudniajacy 2 pracownikow na podstawie umowy o prac¢ ma obowiazek

rozliczy¢ si¢ z ZUS do:

a) 10 nastepnego miesiaca,

b) 25 nastgpnego miesiaca,

¢) 15 nastepnego miesiaca,

d) 20 nastgpnego miesiaca.

Potracenia dobrowolne w liscie ptac obejmuja:

a) sktadki ubezpieczenia emerytalnego,

b) sktadki ubezpieczenia zdrowotnego,

c) sktadki ubezpieczenia rentowego,

d) sktadki zwiazkowe.

Kalkulacja polega na:

a) rejestracji zdarzen gospodarczych wywotujacych zmiany w skladnikach majatku
1 kapitatach jednostki,

b) sporzadzaniu sprawozdan,

c¢) ustalaniu kosztu jednostkowego wytworzenia wyrobu gotowego,

d) ustalaniu catkowitych kosztow jednostki.

Przedsigbiorca zatrudniajacy pracownikéw na umowe¢ o prace ma obowiazek zlozy¢

do Urzedu Skarbowego z tytutu podatku dochodowego od 0séb fizycznych formularz:

a) PIT-5,

b) PIT-11,

c) PIT-16,

d) PIT-4.

Jezeli pracownik zostal zatrudniony na podstawie umowy zlecenia, wedtug ktorej miat

otrzymaé 1700 zt, a wskaznik obliczenia kosztow uzyskania przychodow wynosi 20%,

to kwota podatku dochodowego od tego wynagrodzenia wynosi:

a) 258 zi,

b) 265 zt,

c) 1360 zt,

d) 268 zt.

Jezeli zar6wka w sklepie hurtowym kosztuje 6 zt, a sprzedawca zaktada 25% marzy

handlowej, to cena detaliczna wynosi:

a) 8,50 zl,

b) 1,50 zt,

c) 7,50 zi,

d) 7,80 zt.

Wydanie materialu z magazynu do produkeji nalezy potwierdzi¢ dowodem:

a) Pz,

b) Zw,

¢) Mm,

d) Rw.

Kasjer za stan gotowki w kasie ponosi odpowiedzialno$¢ o charakterze:

a) karnym,

b) materialnym,

¢) porzadkowym,

d) nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci.

Jezeli dostawca jest jednoczesnie odbiorca to mozna zastosowac rozliczenia za pomoca:

a) weksla,

b) czeku rozrachunkowego,

¢) rozliczen planowych,
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d) rozliczen saldami.
18. Deklaracja podatkowa w przypadku podatku od towardow i ustug VAT jest:
a) PIT-40,
b) VAT-7,
c) VAT-R,
d) VAT-11.
19. Regulamin wynagradzania ma obowiazek ustala¢ pracodawca, ktory zatrudnia:
a) co najmniej 20 pracownikow,
b) co najmniej 5 pracownikow,
¢) co najmniej 25 pracownikdéw,
d) co najmniej 10 pracownikow.
20. Podatkiem zasilajacym budzet samorzadu terytorialnego jest migdzy innymi:
a) podatek VAT,
b) podatek akcyzowy,
¢) podatek dochodowy od 0séb fizycznych,
d) podatek od nieruchomosci.
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KARTA ODPOWIEDZI

Test 2

Imig i nazwisko

Prowadzenie dzialalnosci gospodarczej w regionie

Zaczernij prostokat z poprawna odpowiedzia.

Nr
zadania

Odpowied?

Punkty

1.

2.

10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Razem:
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Szwajor J.: Zaktadam wtasna firmg. Hermes, Kielce 2004

Zaro S.W.: Jak zatozy¢ i poprowadzi¢ wlasna firme. ,,Sigma”, Skierniewice 2003.

Ponadto:

15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.

Ustawa o rachunkowosci

Ustawa o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych

Ustawa o swobodzie dzialalnosci gospodarczej

Ustaw Kodeks Pracy

Ustawa Prawo zamowien publicznych

Ustawa o podatku od towaréw 1 ustug VAT 1 o podatku akcyzowym

Rozporzadzenie w sprawie prowadzenia podatkowej ksiegi przychodow i rozchodow
Ustawa o systemie ubezpieczen spotecznych

Przydatne strony internetowe: www. 1 praca.gov.pl; www.infoobywatel.gov.pl

.Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego”
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